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Instalacion

1.1 Entorno de la Instalacion

Requerimientos del Sistema

Windows XP/SP1/SP2/SP3
Windows Server 2003/SP1/SP2
Windows Vista/SP1/SP2
Windows Server 2008
Windows 7/SP1

Windows 7 x64

Windows 8

Windows 8 x64

Requerimientos de Hardware

Lado del Profesor
Requerimientos Minimos: CPU P4 2.8G, 1Gbytes Memoria, 128 Mbytes Tarjeta de
Video

Requerimientos Recomendados: CPU Core 2 E6300, 2Gbytes Memoria, 256Mbytes

Tarjeta de Video

Lado del Estudiante
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Requerimientos Minimos: CPU Celeron 1G, 512Mbytes Memoria, 128Mbytes

Tarjeta de Video

Requerimientos Recomendados: CPU Core 2 E4300, 1Gbytes Memoria, 128Mbytes

Tarjeta de Video

Requerimientos de Red

1. Red Cableada: 1000Mbytes/100Mbytes/1000Mbytes Shared Network o Switched

Network

2. Red Inhalambrica: 802.11b/g/n wireless network.

1.2 Instalacion Normal

Para instalar el Classroom Management SmartMedia Pro, Usted debe instalar las

siguientes dos partes:

1. Programa del lado del Profesor

2. Programa del lado del Estudiante

El programa del lado del profesor se instala en la PC del profesor, y el programa del
lado del estudiante se instala en la PC del estudiantes.Para conectarse uno con el otro,

la PC del profesor y la del estudiante deben estar en el mismo segmento de la red.

< Usted debe desinstalar la version vieja, antes de instalar la nueva.

Para instalar el lado Profesor

1. Inserte el CD de instalacion del Classroom Management SmartMedia Pro en la PC
del profesor y dejélo correr en auto ejecutar, luego seleccione abrir folder en la
ventana de diadlogo y con doble click abra el programa de instalacion

profesor/estudiante. Si no se auto ejecuta, abra el CD manualmente;
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2. Instalar el programa de acuerdo con el Installation Wizard;
3. Usted debe re-iniciar la PC después de terminar la instalacion. EI programa usara

la configuracién de fabrica, pero puede cambiar la configuracién en el punto

Opciodn.
Para instalar el lado Estudiante

1. Inserte el CD de instalacion del Classroom Management Smartmedia Pro en la PC
del estudiante y dejélo correr en auto ejecutar, luego seleccione abrir folder en la
ventana de diadlogo y con doble click abra el programa de instalacion
profesor/estudiante. Si no se auto ejecuta, abra el CD manualmente;

2. Instalar el programa de acuerdo con el Installation Wizard;

3. Usted debe re-iniciar la PC después de terminar la instalacion. EI programa usara

la configuracion de fabrica.

1.3 Instalacion silenciosa

Para iniciar Instalacion silenciosa

1. Entre al path del archivo de instalacion/very silent en el didlogo de Command

Promp.
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Lado del Profesor

2 Iniciando Lado del profesor

. . ke L
Después de la instalacion, un icono de atajo se creard en la PC de escritorio.

Doble click al icono de atajo para dar principio al lado del profesor.

2.1 Abrir una Cuenta

El Profesor debe abrir una cuenta la primera vez que accese al sistema Classroom

Management.

Para Abrir una Cuenta

1. Registre el nombre de usuario y la palabra de acceso en el didlogo de Crear Cuenta;

Escriba un nombre de usuario y una contrasefia. Puede cambiar la
contraseria mas adelante en Opdones.

Mombre del usuario: ||

Contrasefia:

‘Confirmar contrasefa:

2. Ingrese Nombre del Usuario, Contrasefia y Confirme contrasefia;

3. Dé click en el botdn de Aceptar para crear la cuenta.
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Consejos

< El didlogo de Crear Cuenta aparecera de manera automatica la primera vez que el

profesor se registre en el sistema.

< El Profesor puede abrir otra cuenta haciendo click en Crear una Cuenta en el

didlogo de Inicio de sesién en el sistema.

2.2 Inicio de sesidn en el sistema

Inicio de sesidn en el sistema

1. Haga doble clic en el acceso directo de su escritorio;

2. En la interfaz emergente de inicio de sesién, el profesor debe indicar la

combinacion correcta de nombre de usuario y contrasefia.

<~ El nombre del profesor se mostrara en el escritorio de cada alumno, para que

todos los alumnos sepan a qué profesor deben conectarse.

2.3 Aceptacion o denegacion de la conexion de un

alumno

Si un alumno no se ha agregado a un modelo de clase, éste aparecera en el cuadro de

didlogo Lista de los que esperan conexidn.
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1 alumno(s) estén esperando para conectarse.

Nombre del alumno  Nombre del equipo  Direccidn IP _ [ Aceptar ]
i test TESTHC 192,168.1.135
I Rechazar |

1. Seleccione el alumno en la lista y haga clic en Aceptar;

2. El alumno se agregara al modelo de clase e iniciard una sesién en breves
momentos;
3. Si hace clic en Rechazar, se enviard una notificacién a los alumnos

informandoles de que el profesor ha denegado su conexidn.

Conexion
<> EI profesor puede oprimir el botdn automatica  para aceptar de manera

automatica todas las conexiones de los estudiantes.
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3 Introduccidén a la interfaz de usuario

La aplicacion de software Classroom Management SmartMedia Pro esta dividida en

los siete componentes siguientes:

Estos siete componentes pueden categorizarse de la forma siguiente
1. Barrade titulo

2. Barra de funciones generales

3. Modo de visualizacién

4. Modelo de clase

5. Mensaje remoto

6. Reqistro de eventos

7. Barra de funciones

3.1 Barradetitulo

Classroom Management by Mythware Y # 2 = X

La barra de titulo le permite ver el nombre y la version del software, arrastrar y soltar
la ventana principal, minimizar, configurar y cerrar el programa de software y ver la

Ayuda.

3.2 Barra de funciones generales

La barra de funciones generales le ofrece las funciones secundarias mas utilizadas.
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3.3 Modo de visualizacién

Hay cinco modos de visualizacion en el area de Modelo de Clase, estos son: Vista de
Supervision, Vista de Informe, Vista de Politica, Vista de archivos a enviar y Hoja de

Respuestas.

3.3.1 Modo miniatura

En el Modo de visualizacion, el profesor puede supervisar una miniatura de los

escritorios de los alumnus.

La siguiente pestafia muestra los diferentes iconos y su significado.

Icono Descripcion Icono Descripcion

Estudiante levanta

la mano.

Estudiante esta
hablando con el

profesor.

Profesor manda su
VOzZ a éste

estudiante.

Estudiante recibe
pantalla de

emision.

Estudiante recibe

pelicula en la red.

Estudiante recibe

camara.




Estudiante habla

con otros.

Estudiante trabaja
en Quiz o

Cuestionario.

Estudiante debe

permanecer quieto.

Estudiante esta en

ensefianza de

grupo.

Estudiante es
vigilado por el

profesor.

Profesor distribuye

archivos a éste

estudiante.

Profesor recoge Estudiante trabaja

archivos de éste a en Cuestionario en

estudiante. hoja de respuesta.

3.3.2Modo Informe

En el modo Informe, el profesor puede ver el nombre de los alumnos, sus direcciones
IP, el tipo de sistema, las direcciones MAC, los procesos que se encuentran

actualmente en ejecucion y otro tipo de informacién detallada.
3.3.3Vista de Politica
3.3.3.1 Web Politica

Click en Web Politica para cambiar la vista de Vista de Politica a Vista de Web
Politica, el profesor puede definir diferentes web politicas para los diferentes

estudiantes de abrir a lista blanca y lista negra.
Abrir: El estudiante puede abrir todos los sitios de la red;

Lista blanca: El estudiante puede abrir solamente los sitios en la lista blanca;
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Lista negra: El estudiante no puede abrir los sitios de la lista negra;

Para definir web politica

1. Haga click en Avanzado para abrir el didlogo de web politica;
2. Seleccione la pestafia de Lista Blanca de Administracion;
3. Haga click en Afiadir registre el URL y las descripcion;
4. Los mismos pasos para la lista negra.
Lista Blanca de Administracidn | Lista Negra de Administracion
www.google, com
I & I [ Editar ] [ Eliminar ]

Hay un modo facil para agregar un sitio Web abierto a la lista blanca o negra.

1. Haga click en el botdn derecho en Palabra clave o en el icono de la aplicacion
Todos los websites.

2. Haga click en Agregar a la lista blanca o Agregar a la lista negra para afadir el
sitio web en la lista correspondiente; el profesor puede hacer click en Salir sitio

web para permitir que el estudiante salga del sitio web.

Fijar politica para un Estudiante

10
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1. Dé click derecho a la columna del estado actual de éste estudiante;

2. Haga click en una politica en el menu que aparece.

Consejos

< EI profesor puede revisar los sitios web que los estudiantes estan visitando y

cerrarlos.

< EIl profesor puede definir diferentes politicas de sitios web para diferentes

estudiantes.

3.3.3.2 Aplicacién de Politica

Haga click en Aplicacion de Politica para cambiar de Vista de politicas a Vista de
politica de aplicaciones, el profesor puede fijar diferentes politicas para diferentes

estudiantes, desde abrir, lista blanca o lista negra.

Abrir: El estudiante puede abrir todas las aplicaciones;

Lista blanca: El estudiante puede abrir solamente las aplicaciones de la lista blanca;
Lista negra: El estudiante no puede abrir las aplicaciones de la lista negra;

Para fijar la aplicacion de politica

Haga click en Avanzado para abrir el didlogo de una aplicacion de politica;
Selecciones la pestafia de Lista Blanca de Administracion;

Haga click en agregar aplicacion para registrar el nombre del archivo o el path;

A W e

Los mismos pasos para la lista negra.

11
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Lista Blanca de Administracion | Lista Negra de Administracin
Mombre del archivo o ruta Modo Coincdente Verificar la ...
IE‘-EE-REECIELEK_E - Tqualar el nombre del arch... - Mo -
_ Agregarapicacion | | Agregar directorio | | Editar [ gminar |
|
| Aceptar | ’m | apicar |

Hay una manera sencilla para agregar una aplicacion o un proceso que se esta

ejecutando a la lista blanca o negra.

1. Haga click derecho en la ejecucion de aplicaciones que se estan ejecutando o en
el icono todas las aplicaciones.

2. Haga click en agregar a la lista blanca o agregar a la lista negra para agregar la
aplicacion a la lista correspondiente; el profesor puede también hacer click en

Finalizar Aplicacion para permitir que el lado del estudiante cierre la aplicacion.

Consejos

< EI profesor puede revisar las aplicaciones que los estudiantes estan usando y

cerrarlos.

< EIl profesor puede definir diferentes politicas de aplicacién para diferentes

12
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‘ estudiantes, la manera es la misma para fijar las politicas de la red. ‘

3.3.3.3 Disco USB de Politica

Haga click en Disco USB de Politica para cambiar la vista de politica a la politica de
USB. EI profesor puede fijar limites a los estudiantes para el uso del USB por medio

de las politicas: abrir, s6lo lectura, no ejecucién y bloqueo.

Abrir: Los estudiantes pueden leer y escribir en el archivo y abrir el programa

ejecutable en el USB;
Sélo Lectura: Los estudiantes pueden leer el archivo en el USB;

No Ejecucion: Los estudiantes no pueden abrir el programa ejecutable en el USB;

Bloqueo: Se bloquean todas las operaciones en el USB.

Consejos

< El profesor puede revisar el USB que los estudiantes estan usando.

< EIl profesor puede definir diferentes Disco USB de Politica para diferentes

estudiantes, y la manera es la misma que la de la politica de la red.

3.3.3.4 CD Politica

Haga click en CD Politica para cambiar de vista de politica a politica de CD. El
profesor puede fijar los limites para los estudiantes en el uso de CDs por las politicas

siguientes: abrir, s6lo lectura, no ejecucion y bloqueo.

Abrir: Los estudiantes pueden leer y escribir en el archivo y abrir el programa

ejecutable en el CD;
Sélo Lectura: Los estudiantes pueden leer el archivo en el CD;

No Ejecucion: Los estudiantes no pueden abrir el programa ejecutable en el CD;
13
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Bloqueo: Se bloquean todas las operaciones en el CD.

Consejos

< El profesor puede revisar los CDs que los estudiantes estan usando.

< El profesor puede definir diferentes CD politica para diferentes estudiantes, y la

manera es la misma que la politica de la red.

3.3.3.5 Politica de Impresora

Haga click en Politica de Impresora para cambiar la vista de politica a politica de
impresora. El profesor puede fijar las politicas del uso de impresoras. Las politicas

son las siguientes:
Abrir: El estudiante puede usar la impresora sin limitaciones;

Bloqueo: El estudiante no puede usar la impresora.

< El profesor puede definir diferentes politicas de impresoras para diferentes

estudiantes, y la manera es la misma que la politica de la red.

3.3.4 Vista de archivos a enviar

Para las funciones de Vista de archivos a enviar ver Administracién del envio de

archivos.

3.3.5 Hoja de Respuestas

Para las funciones de Vista de Cuestionario en hoja de respuesta por medio de hojas

de respuestas.
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3.3.6Vista de Responder

Para las funciones de Vista de Responder ver Visualizar Respuesta.

3.3.7Vista del Pizarrdn Interactivo

Para las funciones de Vista del Pizarron Interactivo ver Pizarrén Interactivo.

3.4 Modelo de clase

La zona del modelo de clase sirve de mostrar todos los alumnos que asisten a la clase.
Puede ver la lista de alumnos, consultar su estado y sus propiedades, seleccionarlos

para realizar funciones, agregarlos, eliminarlos y modificar sus nombres.

3.5 Mensaje remoto

Con la funcién Mensaje puede enviar mensajes de texto a los alumnos y recibir sus
respuestas.

3.6 Registro de eventos

El profesor puede recibir notificaciones en el area de mensajes de eventos cuando se
producen las siguientes situaciones: inicio de sesion, cierre de sesion o solicitud de
conexion de un alumno; envio de archivos por parte de un alumno; solicitud de ayuda
mediante mano levantada de un alumno; bateria baja 0 memoria baja en el equipo de

un alumno, etc.

3.7 Barra de funciones

La barra de funciones generales le ofrece las funciones secundarias mas utilizadas,

como la administracién de modelos de clase.
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4 Las Funciones del Lado del Profesor

4.1 Administrar Clase

4.1.1 Administrar Clase

Puede administrar sus modelos de clase creando nuevos modelos, editando y
eliminando los ya existentes, exportando una lista de miembros de un modelo de clase

a un archivo txt de sélo texto y guardandolos en otro archivo.

Manage Class

h Create, edit and activate dasses.

Class Mame Active Activate

fes

Delete

RN

E;

Nuevo modelo de clase

1. Haga clic en el icono Administrar clase de la ventana principal para mostrar el

cuadro de dialogo Administrar modelo de clase.

2. Haga clic en el boton Nuevo del cuadro de didlogo Administrar clase para mostrar
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el cuadro de dialogo Editar modelo de clase.

3. Escriba un nombre para el nuevo modelo de clase que no supere los 64 caracteres.

4. Seleccione a alumnos en la "lista de alumnos disponibles™ y agréguelos a la "lista

de alumnos seleccionados".

5. Pulse en el botdn Aceptar.

Modelo de clase activo
Administrar

1. Haga clic en el icono Administrar clase RS de la ventana principal
para mostrar el cuadro de didlogo Administrar modelo de clase.

2. Seleccione el Modelo de clase de destino en la lista Modelo de clase del cuadro
de didlogo Administrar clase, y pulse el botén Activar.

3. Pulse el botdn Si del cuadro de dialogo de confirmacion.

4.1.2Gestion de la Lista de Nombres

La la gestion de nombres de estudiantes es un programa independiente, puede ayudar

a profesor de administrar la informacion de los estudiantes convenientemente.

Para Administrar la Lista de Nombres

1. Haga clic en Administrar clase- Administrar la lista de los nombres para que

aparezca un cuadro de didlogo como se muestra abajo:
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‘ l —# Editar ] | x Eliminar ‘  Borrar Todo | ‘ 1 Mostrar todo
r.#-" '1 10 del estudi... | ‘MNombre |-’Seno |'ﬁepaﬂamelﬂ'ﬂ |“ﬁase' | ‘Password | Password del Promp '1
1 08083592 Alex Female Computer One
2 08083593 Emma Female Computer One
= 08083594 Jack Male Computer One
1
' Totak 3 Display actual: 3 r
o

2. Haga clic en Importar para abrir la lista de estudiantes y después aparecera una
ventana con la informacion del estudiante a importar ;

3. Ajustes de relacion de correspondencia de campos importados;

4. Haga clic en OK para importar la informacion del estudiante;

< La lista de estudiantes puede ser editada en Excel.

| 5. Haga clic en Agregar para agregar la informacion del estudiante manualmente;
6. Haga clic en Modificar para modificar la informacién de estudiante
manualmente;
7. Haga clic en Eliminar para borrar la informacién del estudiante manualmente;
8. Haga clic en Eliminar Todo para borrar toda la informacion del estudiante;
9. Haga clic en Buscar para buscar al estudiante en la lista de acuerdo a palabras
clave;

10. Haga clic en Mostrar Todo para mostrar la informacion de todos los estudiantes;
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11. Haga clic en Exportar para exportar la lista de estudiantes en la hoja de Excel.

4.1.3Iniciar Sesién

El profesor puede conocer la asistencia de los alumnos por medio del inicio de sesidn.

Para administrar el Inicio de Sesiéon

1. Haga clic en Administrar clase- Iniciar Sesion para que aparezca el dialogo como

se muestra abajo;

Iniciar Sesién
: El estudiante deben propordonar su ID v nombre para iniciar sesidn
[¥] verificar Pazzwerd
Se considerard retrasados a los estudiantes si inidan sesidn después de la hora
09:30:00
Administrar la sta de los nombres [ moar | [ concelr |
i = = =

2. Escoja si verificar el password y establecer el tiempo efectivo de inicio de sesion;

3. Haga clic en Administrar La Lista de Los Nombres para abrir Administracion
del Nombre del estudiante;

4. Haga clic en Iniciar para Iniciar Sesion;

5. Haga clic en el boton Iniciar Sesion y en el Modo An6nimo para borrar la
informacion de inicio de sesion;

6. Haga clic en el botdn Iniciar Sesion y en Informacién de inicio de sesién para

que aparezca el cuadro de dialogo;
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x Cerrar Sesion & Comparar ﬂ Guardar
hﬂ'ﬂﬁimﬁiﬁf} ‘A Nombre | Sexo | Clase | Departamento | Nombre del ord... | Direccién 1P ]"ﬁ'emnu desesion | Comentario !
08083592 Alex Female One Computer INTEL-PC 192.168.1.118 08/01/2014 09:58:55 <A tiempo> l
] T 3
.

7. Haga clic enel botdn Cerrar Sesién para volver al Modo Andnimo;

8. Haga clic enComparar para comparar la informacion de los estudiantes que
iniciaron sesion y la lista de estudiantes;

9. Haga clic en Guardar para exportar la informacion de inicio de sesion a una hoja

de Excel.

4.2 Difusion de pantalla

Esta es una de las funciones mas importantes del software Classroom Management
SmartMedia Pro. Puede difundir su pantalla a uno o varios alumnos de la clase, tanto
en modo de pantalla completa como en modo de ventana. Con el modo de pantalla
completa, las imagenes difundidas cubren toda la pantalla de los alumnos. Estos no
pueden ver ni utilizar otras aplicaciones durante la difusion. En el modo de ventana,
su escritorio se muestra en una ventana en los equipos de los alumnos, y estos pueden

ir alternando entre esta ventana y otras aplicaciones.
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El software Classroom Management SmartMedia Pro le permite difundir no sélo las
ventanas de las aplicaciones normales, sino también las de las siguientes aplicaciones

sin necesidad de deshabilitar el sistema de aceleracion DirectDraw:
1. Ventana de DirectDraw

2. Ventana de Direct3D (por ejemplo, Cool 3D, AutoCAD, Pro-Engineer, y 3D
MAX)

3. Ventana de OpenGL (por ejemplo, Quake I11)

4. \entana de pelicula en pantalla completa (por ejemplo, WinDVD Player y
Windows Media Player)

Inicio de la difusion de pantalla

1. Seleccione los alumnos a los que quiere mostrar su pantalla.
2. Hagaclic en el icono Difusion de pantalla de la barra de funciones
3. El programa Classroom Management SmartMedia Pro se minimizara y aparecera

una barra de herramientas flotante en la parte superior de la pantalla.

SO eOEYQ

Pulse m para mostrar u ocultar la interfaz principal de los programas en el

% »

equipo del profesor.

Pulse @ para iniciar o detener la difusién de voz a los alumnos.

Pulse ’ para abrir el lapiz electrdnico y poder realizar anotaciones en la pantalla.
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kS

Pulse @ para grabar el contenido difundido en un archivo.

Pulse para lanzar demostracion del alumno.

[
Pulse EJ para alternar entre el modo de pantalla completa y el de ventana.

-

para ajustar la calidad de la imagen de la difusién de pantalla. Estos

Il‘

Pulse

cuatro botones representan cuatro niveles de calidad de imagen: Perfecta, buena,

normal, mala (de izquierda a derecha).

Pulse @ para detener la difusion.

4.3 Demostracion del alumno

La aplicacion de software Classroom Management SmartMedia Pro le permite
seleccionar un alumno para realizar una demostracion de las operaciones de su
escritorio tanto a usted como al resto de alumnos. En el transcurso de la demostracion
podra asumir el control del raton y el teclado del alumno, compartir el control con el
alumno o dejar que el alumno controle tanto el raton como el teclado. Durante la
demostracién también podra hablar con el alumno, y permitir que el resto de alumnos

escuche la conversacion.

Para iniciar una demostracion del alumno

Haga clic en el icono del estudiante en el area Modelo de clase.
Haga clic en el boton Demostracion del alumno de la Barra de funciones.

Seleccione los alumnos que desea que vean la Demostracion.

el

La ventana de la demostracién se mostrara en los escritorios del profesor y en los

escritorios del resto de alumno.
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Para tomar el control del escritorio del alumno durante la

demostracion

1. Inicie la demostracion.
2. Hagaclic en el boton Supervisar de la barra de herramientas.

3. Seleccione Control Alumno en el mend emergente.

Para realizar una captura de pantalla del escritorio del alumno

durante la demostracion

1. Inicie la demostracion.

2. Hagaclic en el boton Guardar archivo de imagen de la barra de herramientas.

Para grabar el escritorio del alumno durante la demostracion

1. Inicie la demostracion.

2. Haga clic en el boton Grabacion de pantalla de la barra de herramientas.

4.4 Peliculaen lared

Puede reproducir archivos de medios a los alumnos en la red. No es necesario que los
alumnos descarguen el fichero de medios ni que el profesor lo comparta con los

alumnos. El programa realiza una difusion de los archivos de medios por la red.

Mostrar un controlador de pelicula en lared

1. Seleccione los alumnos en el area Modelo de clase.
2. Haga clic en el botén Pelicula en la red de la Barra de funciones para abrir el

Pelicula en la red.
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Para suspender una peliculaen lared

1. Reproduzca una pelicula en la red.

2. Seleccione el menu Suspender del menu Reproduccidon del Pelicula en la red.

Para reanudar una pelicula suspendida

1. Seleccione el menu Reanudar del ment Reproduccion del Pelicula en la red.

< La pelicula suspendida podra reanudarse incluso después de que el profesor se

desconecte y reinicie el sistema.

45 Camara

El software Classroom Management SmartMedia Pro le permite difundir contenido en

directo desde una cadmara web USB a varios alumnos simultdneamente. También
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puede difundir contenido de voz durante la difusion de video en directo.

© Difundir | { ) Supervisar S | m e===g)

Iniciar una camara

Seleccione alumnos en la zona del modelo de clase.

Haga clic en el boton Camara de la barra de funciones.
Se abrira el cuadro de didlogo Camara en la pantalla.

Seleccione un dispositivo de video y uno de audio.

o & w Dok

Haga clic en el boton Difundir del cuadro de didlogo Camara.

4.6 Visualizar Respuesta

El profesor puede organizar la respuesta rapida y usar premios para verificar el avance

de cada estudiante.
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;&‘-ﬁl&

Difusion  Demostracion  Pelicula
depantalia  delalumno  enlared

@?.

Y:\:mrmar =

i | Distribucién  Recopilacién
de archiy 3

camara

en grupos

O Todos los miembros

[ \- e
Conexion Administrar

= |

,7,‘*;*!, [ Evento |¢Mn;a;

o
almr E p
DPEI Iﬂ
@3

? Pregunta

2 crearungrupe 77 Opciones ~

Parainiciar la respuesta Primero en contestar

1. Haga clic Pregunta para que emerja el cuadro de dialogo como se muestra abajo:

Primero en contestar Presiona el botdn “Iniciar” para comenzar a responder,
- unicamente el alumno que presione primero el botdn puede
responder las preguntas
Introducir respuesta

Primero en mostrar

[ Tiempo de espera: @ a0 15
[ Tiempa de respuesta: @ a0 30 @

ﬁ-d. 0T 2

2. Elija Primero en contestar;

3. Establezca el tiempo para pensar y el tiempo para responder a los estudiantes ;
4. Haga clic en Iniciar para comenzar, y de lado del alumno emergera una ventana

para responder;

5. Juzgue si esta correcto o equivocado después de que el alumno termine de
contestar la pregunta.
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Para iniciar Introducir Respuesta

1. Haga clic Pregunta para que emerja el cuadro de dialogo como se muestra abajo:

Primero en contestar Contesta la pregunta de forma correcta, después presiona la
teda de "Inicio” para comenzar, todos los estudiantes que
hayan ingresado la misma pregunta seran calificados

Introducir respuesta correctamente,

Primero en mostrar .

[7] Tiempo de espera: @ 0015 {-BI
[| Tiempo de respuesta: = oo:30 &
[ ocultar respuests

[| sensible a mayisculas

ticer | [ Gancelar

(&

i:u

Elija Introducir Respuesta y coloque la respuesta correcta;
Establezca el tiempo para pensar y el tiempo para responder a los estudiantes;
Elija si desea ocultar la respuesta y el uso de mayusculas y mindsculas;

Haga clicen Iniciar para comenzar, de lado del estudiante aparecera un recuadro;

o 0o &~ D

Juzgue si esta correcto o0 equivocado automaticamente mediante el software.

Para iniciar Primero en Mostrar

1. Haga clic Pregunta para que emerja el cuadro de dialogo como se muestra abajo:
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fﬂespmider N n ﬁ‘

Primero en contestar Presiona el botdn “Inidar” para comenzar a responder,
anicamente el alumno gue presione primero el boton puede
mostrar su pantalla para los otros,

Introducir respuesta

Primero em mostrar

[ | Tiempo de espera: @ 0o 15 @
[] Tiempo de respuesta: @ 0200 @

[ migar | | cancelar |

2. Escoja Primero en Mostrar;

3. Establezca el tiempo para pensar y el tiempo para responder a los estudiantes

4. Haga clic en Iniciar para comenzar, y de lado del alumno emergera una ventana
para responder;

5. Juzgue si esta correcto o equivocado después de la demostracion

Para crear un grupo

1. Haga clic en el boton Crear un Grupo;
2. Seleccione el modo para dividir el grupo;

3. Haga Clic enAplicar para aplicar los modo de grupo.

Para establecer la politica de recompensas

1. Haga clicen el bot6n Opciones;

2. Haga clic en Pantalla Completa para comenzar a responder en Pantalla Completa
de lado del alumno;

3. Haga clic en Usar el Microfono para habilitar el micréfono de lado del maestro;

4. Seleccione la politica de recompensas y establezca la recompensa inicial.
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4.7 Pizarrdn Interactivo

El Pizarron Interactivo esta disefiado para crear una atmdsfera dinamica en el aula y
mejorar interaccion entre profesor y alumno. El profesor puede usar el pizarrén para
compartir con la clase pinturas, imagenes, capturas de pantalla y documentos con los
estudiantes , asi como dibujar al mismo tiempo junto con los estudiantes. Ofrecemos
diferentes tipos de herramientas, cepillos y formas para su uso. Es mas, el maestro es
capaz de supervisar a los estudiantes y escoger uno para mostrar a los demas mientras

los estudiantes dibujan sobre su propio lienzo individualmente.

Classroom Management by Mythware [ - 5 x ]
BEne IBPRIE L
tracion  Pelicula > Supervisar  Comando Ensefianza % Distribucién  Recopilacion
de pamau dl e e Comaa yeortrolar  remoto | et engripos QU2 Cuestionario | | ycarrives de archivos
[ Alumnos l Historial
rd D Pol

« compartic | Nuevo = | 4™ Herramientas < | @ 4~ rormas FaS ?nmpaﬂdn o ?n::‘;:[m\mem’e

o

1. Cambie a la vista del pizarron;

2. Ajuste el tamario del lienzo;

3. Haga clic en Nuevo-Pizarrén en Blanco para abrir un nuevo pizarrén blanco
después utilice otra herramienta para dibujara sobre él;

4. Haga clic en Nueva-Descargar Imagen para abrir una imagen y después utilice
otra herramienta para dibujar en ella;

5. Haga clic en Nueva-Captura de Pantalla, seleccione el area que desea utilizar,

Haga clic en OK para insertar la imagen dentro del lienzo;
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6. Haga clic en Nuevo-Importar Documento, coloque el documento importado, y

después utilice otra herramienta para dibujar en él.

Para compartir el Pizarréon

1. Haga clic en el boton Compartir para compartir el lienzo del profesor con los

estudiantes, después los estudiantes podran ver el lienzo;

Para dibujar con un estudiante

1. Escoja al estudiante junto con quien desee dibujar en la lista;

2. Haga clic en el boton Dibujo compartido .£x_;

3. los estudiantes pueden usar la herramienta para dibujar en el lienzo al mismo

tiempo.

Para dibujar de forma individual

1. Escojaaunalumno de la lista de estudiantes;

2. Haga clic enen el boton Dibujar Individualmente para monitorear el lienzo de
otro estudiante;

3. Haga doble clic para monitorear al estudiante en Pantalla Completa;

4. Haga clic en Mostrar para compartir la foto del alumno monitoreado con otros
estudiantes;

5. Haga clic en Parar para parar.

Para Usar las Herramientas

1. Haga clic sobreel boton Herramientas;

2. Haga clic sobre la herramienta que desee usar.

T
" Abra la vista aérea y arrastrela al lienzo.
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Lt Rote el area seleccionada sobre el lienzo.

¢ Llene el area del lienzo con el color frontal.
T Inserte el texto en el lienzo.

4

Borre parte del lienzo y reemplace la con el color de fondo.
Escoja un color de la imagen y Usela para colorear.

- -

Inserte una imagen en primer plano.

=
Inserte una foto en el fondo.
O Escoja un color y agregue un color al fondo.

=" Haga una Captura de Pantalla.

Guarde la fotografia.

Para usar el Brocha

1. Haga clic en el boton Brocha;

2. Haga clic sobre el tipo de brocha que desea usar.

Para Usar las Formas

1. Haga clic sobre el boton Formas;

2. Haga clic sobre la forma que desea usar.

4.8 Difusion de Voz

Durante la clase, el profesor puede usar esta funcion para transmision de voz, via

microfono y computadora a los estudiantes.
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Para emision de voz paratodos:

1. Haga click derecho en el area en blanco del modelo de clase;

2. Haga click en Difusion por voz a todos en el menl que aparece.

Para emision de voz a ciertos estudiantes:

1. Seleccione a los estudiantes a quienes quiere transmitir por voz en el Modelo de
Clase;
2. Haga click derecho en la miniatura de éstos estudiantes;

3. Haga click en Difusion de Voz en el menl que aparece.

4.9 Conversacion por Voz

Durante la clase, el profesor puede usar esta funcion para chatear con los estudiantes.

Para chatear con un estudiante:

1. Haga click derecho en la miniatura de un estudiante;
2. Haga click en Conversacion por Voz en el menu que aparece para chatear con

éste estudiante.

4.10 Supervisar y control

El software Classroom Management SmartMedia Pro le permite supervisar el
escritorio de los alumnos. La ventana de supervisibn muestra imagenes de las
pantallas de los alumnos. Puede ver simultdneamente las pantallas de varios alumnos,
cada una en su propia ventana, o el escritorio de un alumno en concreto en una

ventana o a pantalla completa.

La barra de control de supervisién flotante puede ayudarle pasar de una pantalla a la
siguiente de forma manual o temporizada, restablecer la posicion de la ventana y

cambiar el modo de visualizacién de cada ventana de supervision.

Puede tomar el control del escritorio de un alumno, o compartir el control con él.
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También puede hablar en privado con un alumno y controlar su escritorio.

Para supervisar a un alumno

Haga clic en el icono del alumno en la zona del modelo de clase.

2. Haga clic en el icono Supervisar y controlar de la barra de funciones.

3. Laventana de supervision del alumno se mostrara en el escritorio.
Para supervisar a varios alumnos al mismo tiempo

1. El software puede supervisar de forma simultanea toda una clase de alumnos. Sin
embargo, no es posible visualizar las ventanas de supervision de todos los

alumnos en su pantalla al mismo tiempo.

7 Supenisary co

Q?Contmlurulnmno &m::m:l" K } H " Q.

La barra flotante de supervision y control estd disefiada para ayudar al profesor a

abrir otras herramientas mientras supervisa a los alumnos. La barra flotante de

supervision y control ofrece las siguientes funciones:
Pulse I4 para mostrar la pantalla anterior del alumno.

Pulse 4 para mostrar la pantalla siguiente del alumno.
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Pulse > para pasar automaticamente de una pantalla a otra y supervisar a

todos los alumnos de forma sucesiva.

Pulse L para ajustar el modo de despliegue del monitor de imagen.

Pulse *@' para ajustar el modo de visualizaciébn de las imagenes de

supervision.

R}?_ Controlar alumno

Pulse para controlar de forma remota al alumno

seleccionado.

Demostracion
Pulse para alumnos Pulse para realizar una demostracion con el alumno

seleccionado.

<~ El nimero predeterminado es de cuatro alumnos y el méaximo es de nueve.

4.11 Comando remoto

El software Classroom Management SmartMedia Pro le permite iniciar los equipos de
todos los alumnos de forma remota. También puede apagarlos, reiniciarlos y ejecutar
una aplicacion en el equipo de un alumno de forma remota, sin dejar su propio

equipo.

4.11.1 Apagado remoto

La funcién Apagado permite al profesor apagar los equipos de todos los alumnos de

forma remota. Esta funcion le ayudara a administrar los equipos de los alumnos.

Procedimiento para apagar los equipos de los alumnos

1. Seleccione alumnos en el modelo de clase.

2. Haga clic en el boton Comando remoto de la barra de funciones.
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3. Seleccione Apagado en el meni emergente. Se mostrara el cuadro de dialogo
apagar PC del alumno.

4. Haga clic en Aceptar.

4.11.2 Reiniciar remoto

Reiniciar permite al profesor reiniciar las Pc’s de todos o algunos estudiantes con

solo un click en el ratén.

Parareiniciar las Pc’s de los estudiantes

1. Seleccione a los estudiantes en el Modelo de Clases;

2. Haga click en Comando Remoto en la barra de funciones;

3. Seleccione Reiniciar en el ment que aparece. Se despliega el didlogo de
Reiniciar PC del alimno;

4. Haga click en Aceptar.

4.11.3 Iniciar aplicacion

La funcidn Iniciar aplicacién permite al profesor ejecutar mas de una aplicacion en el
ordenador del alumno de forma simultanea. También puede gestionar una lista de
comandos remotos. Desde la lista de comandos podra afiadir, editar o eliminar

comandos.
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Iniciar aplicacion x_ )

Ingrese el nombre del comando, la carpeta, el pardmetro de ejecucddn y el
modo para crear un comando. Luego inice el comando selecdonado en su
equipo de manera local o en el equipo del alumno de manera remota.

Explorador de Windows
abrir aceleradora de video
Cerrar aceleradora de video
Detalles
Nombre: Bloc de notas
Archivo gjecutable:  C:\Windows\system32\NOTEPAD.EXE -
W Parametro:
Modo de aplicacidn: | Ventana normal -

Guardar

i
Para activar la funcion Iniciar aplicacion

Seleccione los alumnos en el Modelo de clase.
Haga clic en el boton Comando remoto de la Barra de funciones.

Seleccione Iniciar aplicacion en el menl emergente.

e

Se mostraré el cuadro de dialogo Iniciar aplicacion.

Para agregar un comando

Abra el cuadro de dialogo Iniciar aplicacion.
En el cuadro de dialogo, haga clic en Nuevo.
Escriba el nombre del comando.

Desplécese hasta la ruta del comando.

Introduzca los parametros del comando.

o a0 &~ w NP

Haga clic en Guardar.
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Para ejecutar el comando

Seleccione los alumnos en el Modelo de clase.
Abra el cuadro de dialogo Iniciar aplicacion.

Seleccione en la lista de comandos el comando que desea ejecutar.

A w o hpoE

Haga clic en Iniciar de forma remota.

4.11.4 Cerrar Aplicacién

Esta funcién permite al profesor apagar todas las aplicaciones de los alumnos de

forma remota. Le ayudara a administrar los equipos de los alumnos.

Cerrar la aplicacidn en ejecudidn en la PC del alumno,

{128 caracteres como maxima)

El docente cerrara sus aplicaciones .

Mostrar este mensaje durante 15 % segundos.

E{H’Er cierre sin preguntar

Procedimiento para cerrar aplicaciones de forma remota

1. Seleccione a alumnos en el modelo de clase.

2. Haga clic en el boton Comando remoto de la barra de funciones.

3. Seleccione Cerrar aplicaciones remotas en el mena desplegable. Se abrira el
cuadro de dialogo Cerrar la aplicacién del alumno.

4. Haga clic en Aceptar.
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4.12 Configuracion remota

El profesor puede definir despliegue, proxy server, temas, pc de escritorio, esquemas

de poder, screen saver y mas.

Configuracién remota: -

Pantalla

Servidor proxy

Temas

Escritorio
Combinaciones de energ
Protector de pantalla
Configuracién avanzadz

Esiiﬁecahsvalnresmdemdnsdeiasdepmﬂadebsms

[T resolucién de la pantalla
[ Media (16 bits) -] Menor | [ Mayor
G 540 por 460 pixeles

Propiedades de pantalla (Sélo para Windows XP)
|H] Deshabilitar la configuracién de pantalla [B Ocultar la pestafia Apariencia
9] ocultar la pestaria Fondo |H] Qcultar la pestafia Protector de pantalla
|H| Ocultar la pestafia Configuradidn

Para cambiar ajustes del estudiante de manera remota:

1.
2.
3.
4.

4.13 Gestion de grupos

Seleccionar a los estudiantes en el Modelo de Clase;
Haga click derecho en la miniatura de éstos estudiantes;
Haga click en Configuracion remota en el menu desplegable;

Cambie los ajustes en el didlogo de Configuracion remota.

La Gestién de grupos permite al profesor dividir a los alumnos del Modelo de clase
que se encuentra activado en diferentes grupos, para realizar actividades de Chat de

grupo y de Ensefianza en grupos.
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[=5c=)

Nombre | Lider | | |
[ eva
|
["] seleccionar todo { borrar todo
|_Aceptar | | Cancelar |
)

Para crear un grupo

1. Seleccione el alumno para el que desea crear un grupo en el area Modelo de

clase.

2. Arrastre el alumno hasta el botdn del area Modelo de clase.
3. Escriba el Nombre del grupo en el cuadro de didlogo emergente Grupo nuevo.

4. Haga clic en el botén Aceptar para finalizar el proceso de creacion de un nuevo

grupo.
O

1. Hagaclic en el botén del area Modelo de clase.

2. Escriba el Nombre del grupo en el cuadro de didlogo emergente Grupo nuevo.
3. Marque el alumno que desea seleccionar.

4. Haga clic en el botén Aceptar para finalizar el proceso de creacion de un nuevo

grupo.
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Para asignhar un lider de grupo a un grupo

1. Seleccione el alumno que desea definir como lider en el area Modelo de clase.

. .. ,
2. Haga clic en el boton del area Modelo de clase.

1. Haga clic con el botén derecho del raton sobre el alumno que desea definir como
lider en el &rea Modelo de clase.

2. Seleccione Lider del grupo en el mend emergente.

Para eliminar un grupo

1. Seleccione la ficha del grupo que desea eliminar;
2. Hagaclic en el boton *| del area Modelo de clase.
3. Haga clic en Aceptar en el cuadro de didlogo de confirmacién emergente para

completar las operaciones de eliminacion del grupo.

4.14 Chat

Con el Chat grupal y el Tema de chat los alumnos podran mantener comunicaciones

mediante texto en cada grupo.

El Chat grupal le permite dividir a los alumnos en grupos y procesar comunicaciones

de texto.

El Tema de chat le permite crear varios temas. Los alumnos podran seleccionar el

grupo al que desean unirse y conversar en el mismo.

4.14.1 Chat grupal

Mediante Chat grupal, cada uno de los grupos de estudiantes creados en Gestion de
grupos podran conversar entre si. EI profesor podra seleccionar el grupo al que desea

unirse y conversar con dicho grupo.
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& Chat grupal ——
.-'; Eva
AAC @ ®E [l © EEE)

Para iniciar el Chat grupal

1. Haga clic en el boton Chat de la Barra de funciones.

2. Seleccione Chat grupal en el ment emergente.

Para enviar en el chat grupal un mensaje a un estudiante

1. En el cuadro de dialogo Chat grupal, seleccione la ficha correspondiente al grupo
con el que desea conversar.
2. Escriba un mensaje.

3. Haga clic en el boton Enviar.

Para compartir archivos con un estudiante desde el chat

grupal

1. En el cuadro de dialogo Chat grupal, seleccione la ficha correspondiente al grupo

con el que desea conversar.

2. Haga clic en el boton mostrar la funciéon adjuntar archivos .
3. Seleccione el archivo que desea compartir.

4. Haga clic en el botdn Aceptar.
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Para ver el historial de mensajes del chat grupal

1. En el cuadro de dialogo Chat grupal, seleccione la ficha correspondiente al grupo

con el que desea conversar.
2. Haga clic en el boton mostrar el historial de mensajes .

4.14.2 Temade chat

El profesor puede crear varios temas. Los alumnos podran seleccionar el grupo al que

desean unirse y conversar en el mismo.

Parainiciar un tema de chat, haga clic en el botén "+,

Para agregar un nuevo tema desde el tema de chat

1. Hagaclic en el boton Chat de la Barra de funciones.
2. Seleccione Tema de chat en el menl emergente.

3. Hagaclic en el boton agregar un nuevo tema de chat.

4.15 Ensefianzaen grupos

La funcién Ensefianza en grupo le permite dividir los estudiantes en varios grupos, lo
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que permite realizar actividades de ensefianza dirigidas y que los alumnos se ayuden
entre si durante la formacion. Cada grupo tendra un miembro activo y uno o mas
miembros pasivos. Los miembros activos pueden utilizar numerosas funciones para
ensefiar a sus compafieros, como son: Ensefianza mediante difusién, Ensefianza con
voz, Conversacion de voz, Supervisar, Control remoto, Configuracién remota,

Distribucién de archivos, Comando remoto y Pelicula en la red.

“Re RO mE G

Para iniciar la Ensefianza en grupo

1. Haga clic en Gestion de grupos en la Barra de funciones para dividir los alumnos

en varios grupos.
2. Haga clic en el boton Ensefianza en grupo de la Barra de funciones.
3. Seleccione Todos los grupos o Parte de grupos.

4. Elcuadro de didlogo Ensefianza en grupo aparecera en la pantalla del profesor.

Cuando el profesor inicia la Ensefianza en grupo, el profesor y los lideres de grupo
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veran una barra de herramientas en el cuadro de dialogo de Ensefianza en grupo.
Tanto el profesor como los lideres de grupo podran ejecutar las funciones

correspondientes.

[
Pulse = para transmitir la pantalla del profesor a los miembros del grupo.

Pulse & para mostrar la pantalla de uno de los miembros del grupo al profesor y
a otros miembros del grupo.

Pulse @ para mostrar archivos multimedia a los miembros del grupo.

Pulse @ para transmitir la visualizacion de la camara a los miembros del grupo.
Pulse t&‘-‘ para supervisar y controlar a uno de los miembros del grupo.

Pulse E para enviar un comando remoto a los miembros del grupo.

Pulse @' para enviar archivos a los miembros del grupo.

Pulse — —— parasilenciar o cancelar el silencio de los miembros del grupo.
Pulse @ para detener la funcion

Para iniciar la funcion en un grupo

1. Haga clic en la tabla del grupo que desea seleccionar.

2. Haga clic en el boton funcion de la Barra de funciones.

4.16 Quiz

La aplicacion de software Classroom Management SmartMedia Pro incluye
potentes funciones de quiz, que le permiten realizar de una forma rapida y sencilla

actividades de evaluacion del aprendizaje.

44



Manual de Usuario

4.16.1 Crear Cuestionario

El Crear Cuestionario le ayuda a crear y editar quiz.

El quiz estd compuesto por diversos apartados de pregunta que el profesor puede crear.
Cada grupo contiene varias preguntas, que pueden categorizarse en cuatro tipos:
preguntas de varias opciones, preguntas de verdadero o falso, preguntas abiertas y

preguntas de espacios en blanco para completar.

{65 Sin o~ Ceadorde oz L S — w20 -
1™ nuevo T Abir ) Guardsr ) Guardarcomo | @lmpnr!av v @ s
Nombre del quiz: Miquiznueve
Clase: Clase 1
Nombre del profesor:  yolanda
Duracién: 10 minutos
Puntuadén total: 100
Puntuacién: 0/100
|'% Agregarseccion || Agregar pregunta | * |

Preparado NUM

Crear un quiz nuevo

1. Hagaclic en el boton Quiz de la Barra de funciones.

2. Seleccione Crear Cuestionario en el menu emergente.

I'-Nuwn

3. Hagaclic en el bot6n Nuevo de la barra de herramientas del cuadro

de didlogo Creador de Quiz.
4. Escriba el Nombre del quiz, la Clase, el Nombre del profesor, la Duracién y la

Puntuacion total en el Creador de Quiz.

5. Haga clic en el boton Guardar ) Guarcar

6. Escriba el nombre de archivo (con extension "quiz") con el que desea guardarlo

en el cuadro de dialogo emergente y haga clic en Aceptar.

Seccion Agregar una pregunta
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1. Cree un nuevo quiz o abra uno nuevo.

2. Haga clic en el boton Agregar seccion del area de quiz.

3. Repita el paso 2 hasta que haya agregado todas las secciones de pregunta que
desee.

4. Sidesea eliminar una seccién, seleccione dicho grupo en el Creador de Quiz y, a

continuacion, haga clic en el botén Eliminar.

5. Tras editar un quiz, haga clic en el botén Guardar ) Guarcar para guardarlo.

Existen cuatro diferentes tipos de preguntas que se pueden escoger.
4.16.1.1 Pregunta de varias opciones

Haga click en Agregar Pregunta - Pregunta de varias opciones, aparecera el

siguiente dialogo.

Agregar pregunta de varias opciones con varias respuestas
Para crear una pregunta, deben seguirse estos pasos: escribir el texto de la pregunta, establecer el valor de
la pregunta, agregar opcones de respuesta, marcar las respuestas correctas e insertar una imagen opdional.
Tipo de la pregunta: Valor de la pregunta: 10/100
|Pregunta de varias opciones 4] L
Texto de la pregunta: Imagen: 7.5
Oa -
O&
] -
Ob
] -
O
O
O .
.', _;j:

Editar las preguntas de varias opciéon

46



Manual de Usuario

1. Registre el texto de la pregunta, la seleccion de repuestas e inserte una imagen
opcional;

2. Fije el valor de la pregunta;

3. Seleccione las respuestas correctas;

4. Haga click en Aceptar para terminar la edicion.

4.16.1.2 Pregunta de Verdadero o Falso

Haga click En Agregar Preguntas — Pregunta de Verdadero o Falso, el siguiente

didlogo aparecera.

: = P —
Agregar pregunta de verdadero o falso

Para crear una pregunta, deben seguirse estos pasos: escribir el tEmdeiapreg.mla establecer el valor de
la pregunta, sdemma'VEdaderouFdsuEmHmamgmupcnmﬂ

Valor de la prequnta: 10/100
ST T e i '*&:.s*am:.ﬁ:.fam:.ﬁ:&wai ] 19
Texto de la pregunta: Imagen: 7.5

() Verdadero (" Falso

Editar la pregunta de Verdadero o Falso

1. Registre el texto de la pregunta, e inserte una imagen opcional;
2. Fije el valor de la pregunta;

3. Seleccione Verdadero o Falso;
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4. Haga click en Aceptar para terminar la edicion.

4.16.1.3 Pregunta abierta

Una pregunta de respuesta abierta es como una pregunta de tipo ensayo. Haga click en

Agregar Preguntas- Pregunta abierta, el siguiente didlogo aparecera.

Agregar &ipregunta abierta
Para crear una pregunta, deben seguirse estos pasos: escribir el texto de la pregunta, establecer el valor de
la pregunta e insertar una imagen opcional.
Tipo de la pregunta: Valor de la pregunta: 10/100
Prequnta abierta v 10
Texto de la pregunta: Imagen: .

Editar la Pregunta abierta

1. Registre el texto de la pregunta, e inserte una imagen opcional;
2. Fije el valor de la pregunta;
3. Haga click en Aceptar para terminar la edicién.

4.16.1.4 Pregunta de espacios en blanco para completar

Haga click en Agregar Preguntas- Pregunta de espacios en blanco para completar,

el siguiente didlogo aparecera.
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Agregar pregunta de espacios en blanco para completar

Para crear una pregunta, deben seguirse estos pasos: escribir el texto de la pregunta, selecconar las
palabras que desea establecer para completar el espacio en blanco, agregar todas las respuestas adidonales
correctas y, por lltimo, establecer el valor de la pregunta.

Tipo de la pregunta: valor de la pregunta: 0/100

B

Texto de la pregunta: + X Rm?mec’a(sepamtemésdemrmﬂm

Antes de seguir escriba su pregunta:

L

= = )

Editar la Pregunta de espacios en blanco para completar

1.

2.

Registre el texto de la pregunta;

Seleccione las palabras que Usted quiera que estén en blanco, y haga click en +
para agregarlo a la repuesta correcta;

Registre la respuesta adicional en respuesta correcta casilla de registro de datos;
Seleccione un espacio en blanco, y haga clicken % para eliminarlo;

Fije el valor de la pregunta;

Haga click en Aceptar para terminar la edicion.

< El profesor debe agregar una seccidn de preguntas antes de adicionar una nueva.
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4.16.1.5 Importar preguntas desde un archivo de Word

El software permite a los usuarios importar preguntas desde un archivo de Word. Si el
usuario ha preparado un archivo de Word siguiendo las reglas predefinidas, podra

agregar las preguntas importando el archivo de Word.

Para importar un archivo de Word

1. Cree un nuevo quiz o abra uno nuevo.

2. Haga clic en el boton Importar #14 mportar de la barra de herramientas.
3. En el cuadro de dialogo emergente, seleccione el archivo de Word que desea

importar y haga clic en el boton Abrir.

H Guardar

4. Tras importar las preguntas, haga clic en el boton Guardar para
guardar el quiz.

Si desea agregar preguntas importando el archivo de Word, debe seguir determinadas

reglas durante la preparacién del archivo de Word. De lo contrario, el software podria

no importar las preguntas.

Reglas para la creacion de preguntas en un archivo de Word:
1. Use una linea en blanco para separar varias preguntas

2. Marque la seccion de una pregunta en negrita y cursiva.

3. En cada pregunta, use el simbolo de entrar para separar el titulo de la pregunta, la

imagen y cada respuesta.
4. Marque la respuesta correcta en negrita.

5. En lo que respecta a las preguntas de espacios en blanco para completar, utilice

una palabra o frase subrayada para cada pregunta.
6. Cree las preguntas de redaccion con una linea independiente sin texto subrayado.

7. Cree una pregunta de espacios en blanco para completar en una linea
independiente con al menos una palabra o frase subrayada.
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8. Cree una pregunta de una sola respuesta 0 una pregunta de varias opciones en
mas de cuatro lineas separadas, que incluyan una linea de titulo de la pregunta y

tres 0 mas lineas de respuestas.

< Se permite la importacion de quiz desde archivos de Word 2003/2007/2010.

4.16.2 Comenzar Cuestionario

El quiz puede dividirse en cuatro procesos: Abrir un quiz, distribuir el quiz, iniciar
el quiz y detener el quiz con recoleccion del quiz cumplimentado.

Durante el transcurso del quiz, el profesor puede supervisarlo, introducir una pausa
o0 suspenderlo.

El profesor puede reanudar un quiz suspendido abriendo el cuadro de dialogo Iniciar
quiz.

4.16.2.1 Abrir un quiz

Mombre del alumno Estado
.Tom Preparado

Reanudar un quiz suspendido
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1.

Seleccione los alumnos que van a someterse al cuestionario y, a continuacion,
haga clic en el botén Cuestionario de la Barra de funciones.

Haga clic en el botén Examinar que encontrara a la derecha del cuadro de
didlogo.

Seleccione el papel de quiz que desea utilizar y haga clic en Aceptar.

Seleccione el Escala de zoom que desea definir para el alumno.

Indique la duracidén de la prueba en Tiempo del quiz.

4.16.2.2 Distribuir un quiz

Distribuir un quiz

1.

Seleccione a los alumnos que van a recibir el quiz y haga clic en el botdn Iniciar
quiz de la barra de funciones.

Abra el quiz.

Haga clic en el boton Enviar.

La barra de supervision situada en la parte inferior del cuadro de dialogo mostrara

el progreso de la recepcion del quiz de cada alumno.
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4.16.2.3 Comenzar un quiz

Nombre del alumno Estado
!Tom Quiz recibido con éxito

Todos los alumnos recibieron el examen
correctamente. Haga clic en el botdn "Comenzar quiz”
para comenzar el quiz.

Informacion del quiz

Nombre del guiz: English Quiz
Clase:

Mombre del profesor Teacher

Tiempo del quizTi 10 minutos
Escala de zoom: Adaptar pantalla

Lancelar guiz

Inicio del quiz

1. Seleccione los alumnos que desean someterse al cuestionario y, a continuacion,

haga clic en el botén Cuestionario de la Barra de funciones.
2. Abrael quiz.
3. Distribuya el quiz.

4. Haga clic en el boton Comenzar quiz.

Supervision del quiz

Durante la realizacion del quiz, el profesor puede utilizar el cuadro de dialogo Iniciar
quiz para supervisar el progreso de los alumnos. Las barras de los alumnos mostraran

su estado actual, tal como se describe a continuacion:

1. Salida inesperada, indica que el alumno ha salido de forma inesperada.
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2. Enviado, indica que el alumno ha enviado el quiz.

3. Total: n, Terminado: m: indica que el alumno ha terminado n preguntas de un

total de m. (Aqui "m" y "n" representan nimeros enteros.)

Suspension del quiz

1. El profesor inicia el quiz.
2. Los alumnos estan respondiendo el quiz.

3. El profesor hace clic en el botén Suspender un quiz.

Reanudacion del quiz

1. Seleccione a los alumnos que van a reanudar el quiz y haga clic en el boton
Iniciar quiz de la barra de funciones.

2. El profesor hace clic en el boton Reanudar un quiz suspendido del cuadro de
didlogo Iniciar quiz.

3. Seleccione el quiz que desea reanudar en el cuadro de didlogo emergente.

4. Haga clic en Aceptar.

5. Los equipos de los alumnos abriran automaticamente el quiz suspendido

previamente para que los estudiantes puedan reanudarlo.

4.16.3 Calificador de Cuestionario
El profesor podra evaluar los quiz y, a continuacion, enviar los resultados de

puntuacion a los alumnos con el Calificador de Cuestionario.

Las preguntas objetivas (grupo en el que se incluyen las preguntas de una sola
respuesta, las preguntas de varias opciones y las preguntas de espacios en blanco para

completar) se evaluaran de forma automatica.

El profesor Unicamente tendra que evaluar las preguntas subjetivas (preguntas

abiertas).

Consejos
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<~ En caso de ser necesario, el profesor podra evaluar también las preguntas de

varias opciones.

<> Cuando el profesor evalle una pregunta de varias opciones, la respuesta correcta

se mostrara en color rojo.

4.16.3.1 Procedimiento para evaluar un quiz

Mientras se evalUa un quiz, el estado actual de cada alumno se muestra en la lista de

la izquierda.

Procedimiento para evaluar un quiz

1. Haga clic en el icono Calificador de Cuestionario de la barra de funciones de la
interfaz principal del equipo del profesor.

2. Abra el quiz que desea evaluar.

3. Seleccione a un alumno de la lista de la izquierda del cuadro de dialogo
Evaluador de quiz.

4. El quiz de ese alumno se mostrara en la parte derecha del cuadro de dialogo
Evaluador de quiz.

5. Las preguntas objetivas se evaluardn automaticamente en funcion de las

respuestas estandar predeterminadas.

Pregunta de redaccion anterior del cuadro de

6. Haga clic en el botén Siguiente
didlogo Evaluador de quiz para desplazarse hasta la primera pregunta subjetiva
(pregunta de redaccion).

7. EIl profesor evaluara la pregunta y le otorgara una puntuacién en la barra
Puntuacidn situada en la esquina superior derecha de la pregunta.

8. Repita los pasos 6, 7 y 8 hasta que haya evaluado todas las preguntas subjetivas.

9. Repita los pasos 3, 4, 5, 6, 7 y 8 hasta que haya evaluado los papeles de quiz de

todos los alumnos.
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10. Haga clic en el boton Guardar ) Guarcar del cuadro de dialogo Evaluador

de quiz.

Agregar anotaciones

1. Seleccione a un alumno de la lista del cuadro de dialogo Evaluador de quiz.

2. Seleccione una pregunta para ese alumno.

3. Haga clic en el boton Comentario @C{”“E"ﬁ”“ del cuadro de dialogo
Evaluador de quiz.
4. Realice anotaciones en el cuadro de entrada que se encuentra debajo de la

pregunta.

5. Haga clic en el boton Guardar ) Guarcar del cuadro de dialogo Evaluador

de quiz para guardar las anotaciones.

4.16.3.2 Ver/imprimir estadisticas y analisis de los resultados del cuestionario

El profesor puede calcular la puntuacion de las preguntas de los alumnos por medio
de esta funcién. Se muestran las respuestas de todos los alumnos para cada pregunta.
También se puede calcular la nota total y media de cada alumno, asi como otros datos

estadisticos.
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E;tadi;ﬁ de respuestas
\ hcas e TSP ©

a Muestra informacion estadistica de las respuestas de los alumnas.

I Lista de preguntas: Titulo de la pregunta:

[} English Quiz
Grupo 1

=\, Pregunta 1 {porcentaje de adertos 0%)

-\ Pregunta 2 {porcentaje de adertos 0%)

=) Pregmbs(pmcaﬁm?edeaqa’tosﬂ%} Puntuadsn de al .

-\ Pregunta 4 {porcentaje de adertos 0%)

..... %\ Pregunta 5 {porcentaje de adertos 0%) | | Nombre del alumno Puntuaddn

..... "\ Pregunta 6 {porcentaje de adertos 0%) '!"Eva 0

..... =\ Pregunta 7 (porcentaje de aciertos 0%)

----- -\ Pregunta 8 {porcentaje de adertos 0%)

..... =\ Pregunta 9 (porcentaje de aciertos 0%)

----- =\ Pregunta 10 {porcentaje de aciertos 0%

----- |24 Pregunta 11

Grafico estadistico:
Seleccone |la pregunta objetivo para ver las estadisticas.

W i | »

| Exportar informacion de estadistcas a archivo... |

=

Para ver e imprimir las estadisticas de un quiz

1. Haga clic en el icono Quiz de la Barra de funciones de la interfaz principal del

ordenador del profesor.

2. Seleccione Calificador de Cuestionario en el menu emergente.

3. Abra el quiz que desea evaluar.

4. Haga clic en el boton Estadisticas de la barra de herramientas y aparecera el
cuadro de dialogo Estadisticas de respuestas.

5. Seleccione el elemento raiz de la lista de preguntas en el cuadro de dialogo
Estadisticas de respuestas para ver las estadisticas globales de las preguntas
para todos los alumnos.

6. Seleccione la pregunta de la lista de preguntas en el cuadro de dialogo
Estadisticas de respuestas para ver las estadisticas de cada pregunta para todos los
alumnos.

7. Seleccione Exportar informacién de estadisticas a archivo... para exportar las
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estadisticas de un quiz a un archivo de excel; luego puede imprimirlo.

4.16.3.3 Enviar resultados de evaluacion del cuestionario

El profesor puede enviar la informacion de evaluacién del quiz a los alumnos una vez
finalizado el proceso de correccién. En el equipo de los alumnos se mostrara una

pagina html con los resultados de la evaluacion.

Enviar
Selecdone los estudiantes a los que desea enviar una calificacion. Se calificaron 1
estudiantes de un total de 1.

Mombre del alu...  Estado
¥ Eva Evaluado
)
i

Procedimiento para enviar los resultados del quiz

1. Haga clic en el icono Cuestionario de la Barra de funciones de la interfaz
principal del ordenador del profesor.
2. Seleccione Evaluar cuestionario en el meni emergente.

3. Abrael quiz y evalle a todos los alumnos.

4. Haga clic en el botén Enviar EMVIar del cuadro de dialogo Evaluador de
quiz.
5. En lalista de alumnos del cuadro de didlogo emergente Enviar, seleccione a los

alumnos a los que desea enviar los resultados.
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6. Haga clic en el boton Enviar.
7. En los equipos de los alumnos se abrira automaticamente una pagina html con los

resultados enviados por el profesor.

4.17 Cuestionario en hoja de respuesta

4.17.1 Desarrolle una hoja de respuestas

El profesor puede usar el editor de hoja de respuestas para editar una hoja de
respuesta en un cuestionario. Al ser un programa independiente, el profesor puede

usarlo para editar las respuestas en su casa.

La hoja de respuestas consiste en diferentes secciones de preguntas que pueden ser
desarrolladas por el profesor. Cada grupo contiene varias preguntas que pueden
agruparse en 5 tipos: Preguntas de opcién multiple, Preguntas correcto incorrecto,

Preguntas para rellenar espacio en blanco, Preguntas de composicién y Preguntas

Abiertas.
11 AnswerSheetSample - Edtor e hojas de respuestas — —— — e Ll
PaE-<|Bx— =2 bw]B
Jla # %
Question Group one: Choose the Correct a... | =
Question Group one: Choose the Correct answer | A RS
T? 1.After dinner he often _____in the park | a1 e
o [=] Question Group two: Blank filling question... .
BNy [ee 7
‘n o
e [~ 1 |\l
ey e
ey [ - E co—
[ o e Person is a famous ites o :I
[=] :L"nh":mmmm" i | @
B.who you talked with [=] Figure Composition: The Tortoise And The ...t
S Im '
Question Group two: Blank filling question and essay question. ‘ N
) He is going to__for Bejing.
1 at 2 M?z. The film starts __7:00 __Monday evening. (=] Drju a picture about your ideal hometown |
1. for ?3. Itis difficult__old people to speak English. (+ 10} |.
Para Importar el documento del Quiz
1. Haga clic enel boton Importar Documento del Quiz;
2. Seleccione el documento que desee abrir;
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3. Haga clic en Abrir para imprimir el documento como Documento del Quiz.

Para Agregar Preguntas

1. Escoja el tipo de pregunta que desee agregar;
2. Haga clic sobre el documento del quiz en el lugar donde desea agregar la pregunta,

y la hoja de respuestas se generard automaticamente;

3. Hagaclic @ para mover las preguntas;

4. Haga clic T“B para seleccionar la pregunta.

Para compartir la hoja de respuesta

1. Editar la hoja de respuesta;

2. Clic boto6n .G:;

3. Elegir el professor adecuado para compartir la hoja.

Para crear un grupo

1. Escoja la pregunta que desea colocar en el grupo;

2. Haga clic sobre E el boton;

3. Establezca un nombre para el grupo y el puntaje de las preguntas en la ventana

emergente.

4.17.1.1 Agregar una Pregunta de Opcion Multiple

Para Agregar una Pregunta de Opcion Multiple

1. Haga clic sobre el boton;
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2. Coloque el nimero de pregunta y la puntuacion;

3. Aumente o reduzca la opcién, y cologue la respuesta correcta;

4. Haga clic =] para ocultar la ventana de edicion;

x

5. Hagaclic para borrar la pregunta.

4.17.1.2 Agregar una Pregunta Correcto Incorrecto

Para agregar una Pregunta Correcto Incorrecto

1. Haga clic sobre v el boton;
No. 1 Resuﬂaﬂd:@ VX~ | x E
| v | X |

2. Coloque el nimero de pregunta y la puntuacion;

3. Escoja Y o x como respuesta correcta;

4. Haga clic =] para ocultar la ventana de edicion;

x

5. Hagaclic para borrar la pregunta.

4.17.1.3 Agregar una Pregunta para rellenar espacio en Blanco

Para agregar una pregunta para rellenar espacio en Blanco
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- H Ve
1. Haga clic sobre el botdn;

&

Mo, EN R{:sﬁltadu: =k | x =
1. | | X
-

2. Coloque el nimero de pregunta y la puntuacion;

3. Agregue el espacio en blanco y coloque la respuesta correcta

4. Haga clic =] para ocultar la ventana de edicién;

x

5. Hagaclic para borrar la pregunta.

4.17.1.4 Agregar una Pregunta de composicion

Para Agregar una Pregunta de Composicion

1. Haga clic sobre el boton;

No. 1  Resutade: 10 =~ | X B

2. Coloque el nimero de pregunta y la puntuacion;

3. Coloqgue una respuesta de referencia;

4. Haga clic =] para ocultar la ventana de edicién;

x

5. Hagaclic para borrar la pregunta.
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4.17.1.5 Agregar una Pregunta Abierta

Para agregar una Pregunta Abierta

1. Haga clic sobre s el boton;

No. 1 Rés‘yr_t'aubc@ , ¥ | X E
S &= Al

2. Coloque el nimero de pregunta y la puntuacion;

3. Usando la pluma y las herramientas para escribir una respuesta de referencia;

4. Haga clic L] para abrir la cAmara y tomar una foto;
5. Hagaclic para insertar una imagen;
6. Hagaclic =] para ocultar la ventana de edicion;

7. Hagaclic . para borrar la pregunta.
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4.17.2 Inicie el examen
El profesor usa una hoja de respuestas para iniciar un breve cuestionario para uno o

mas estudiantes durante la clase.

Para iniciar el cuestionario

1. Haga click en Inicie el examen para abrir el didlogo Hoja de respuestas;

Tnicie el examen

Hoja de respuestas rapidas
Mombre: fFrucha i |
Duradén: {minutos): 10

E
E

Inicie el examen con la hoja de respuestas

‘Selecdone una hoja de respuesta:

2. Seleccione el modo entre hoja de respuestas rapida, hoja de respuestas
personalizada y hoja de respuesta existente;

3. Haga click en OK.

Inicie el cuestionario con hoja de respuestas existente

1. Registre la pestafia de Hoja de respuesta rapida en el dialogo de Hoja de

respuestas;

2. Haga click en el bot6n Navegar y escoja una hoja de respuestas;

3. Haga click en OK.

Para iniciar el cuestionario con la hoja de respuesta rapida

1. Registre la pestafia de hoja de respuesta rapida en el didlogo de hoja de respuestas;
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2. Defina el nombre, el tipo de pregunta y contado valor de la pregunta;

3. Haga click en OK.

Después de escoger una hoja de respuestas, el modelo de clase cambiara a la Vista de

Hoja de Respuestas.

- S

)_ <@

Camara

T E

Supenyisar  Comando
y controlar mﬁ'b'ﬂ

Distribucion ~ Recopilacion
dearchivos  de archivos.

- 8B =
et

Quiz  Cuestionario

engrupos

. (=) Question Group one: Choose the Correct answer (2 Preguntas, Punto por punta 1, puntaje final 2)
2 e o o bl |
[ 2 IR |
= Question Group two: Blank filling question and essay question (5 Preguntas, puntaje final 7)
50— —

==
[

|
[ 5 e—c— |
|

[ s [
[ —
W

[=] Figure Compoesition: The Tortoise And The Hare (1 Prequntas, Punto por punto 10, puntaje final 10)

‘n Contestadas: (0] Por contestar: 1) ‘

[=] Draw a picture about your ideal hometown (L Freguntas, Punto por punte 10, puntaje final 10}
‘n Eumrsmuas:ﬂ Por contestar: (1} ‘

I Detener @ 000952 & Ustadeestudiantes 1

D OREIE RO

El profesor puede revisar el estatus de las respuestas de los estudiantes y la tasa de

respuestas correctas directamente en pantalla, también puede revisar el detalle de cada

pregunta.

Revisar el detalle de cada pregunta

Wista

1. Haga click en el boton en la fila de alguna pregunta, asi puede ver las

respuestas de cada estudiante;

2. Hagaclick en el boton © anterior para regresar a la interfaz inicial.

Detener el cuestionario

1. Haga click en el boton B Detener para detener;

2. Mientras espera para recoger las respuestas de los estudiantes;

3. Hagaclick en @ sair para regresar a la interfaz inicial;
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4. Después Usted puede hacer click en D Tnicie el examen para iniciar un nuevo

cuestionario.

Para Calificar los Resultados del Quiz

1. Detener el Quiz;

2. Hagaclic w

Para Enviar el Resultado del Quiz

1. Califique el Quiz;

en el boton para calificar.

2. Hagaclic = en el boton enviar resultados para los estudiantes.

Para Exportar el Resultado del Quiz

1. Califique el Quiz;

3

2. Hagaclic

en el boton enviar resultados para los estudiantes.

< La hoja de respuestas rapidas solamente puede contener un solo tipo de preguntas.

<~ Aparecera un indicador de grado del Documento del Quiz que contiene preguntas

subjetivas.

< El profesor puede definir la respuesta correcta de una pregunta al hacer click en
las opciones de la pregunta, también puede registrar la respuesta de referencia de

una pregunta subjetiva.

< El profesor puede fijar una respuesta de referencia, mientras los estudiantes

responden a las preguntas.
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4.18 Cuestionario

La funcién Cuestionario permite al profesor realizar una prueba de los conocimientos
de los alumnos con una sola pregunta, y recibir las respuestas de los alumnos de

forma inmediata. El profesor también puede utilizar esta funcion Cuestionario para

realizar encuestas.

La creacidn de un cuestionario induye estos pasos: selecdonar el tipo de pregunta, introdudr el titulo de la pregunta y las
opdiones de respuesta, y cambiar la duradidn. Si el cuestionario no tendré una calificacion, seleccione 'Sin respuesta correcta’,
Tipo de pregunta: Resultado del guiz:
Pregunta de verdadero o falso - Mombre del alu...  Hara Resp... Resul...
Texto de la pregunta:
sds -

100%: -

5% _

50%

- 25% _
1] 0
|:| Sin respuesta correcta 0%
@ Verdadero @ Falso § VERDADERO FALSO

Duracidn: I 1 Ii—; Miry | 0 %| sequndo(s) Tiempo restante:  00:57

Para crear un cuestionario

1. Haga clic en el icono Cuestionario de la Barra de funciones de la interfaz
principal del ordenador del profesor.

2. Abra la ventana Cuestionario.

3. Seleccione el tipo de pregunta que desea realizar en la lista desplegable Tipo de

pregunta (puede elegir entre tres tipos de pregunta: preguntas de varias opciones
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y preguntas de verdadero o falso).

4. Escriba los titulos de las preguntas en el recuadro Texto de la pregunta.

5. En el recuadro Opcién que aparece, escriba el contenido de cada una de las
opciones, y defina también la respuesta a cada pregunta.

6. Enel cuadro Duracion, escriba la duracion de dicho cuestionario.

7. Haga clic en el boton Iniciar.

Durante la encuesta, el profesor podra recibir las respuestas de los alumnos de

forma inmediata realizando los pasos indicados a continuacion:

1. Haga clic en el icono Cuestionario de la Barra de funciones de la interfaz
principal del ordenador del profesor.

2. Inicie un cuestionario.

3. La informacidn de respuesta de los alumnos se mostrara en el lateral derecho del
cuadro de dialogo Cuestionario.

4. Durante el proceso de Cuestionario, si un alumno responde una pregunta, se
mostraran en la lista el nombre del alumno, las respuestas correctas y la
puntuacion lograda.

5. Durante el proceso de Cuestionario, las estadisticas se actualizaran en tiempo

real.

4.19 Distribucidon de archivos

La aplicacion de software Classroom Management SmartMedia Pro le permite
distribuir de forma simultdnea un archivo o directorio a varios alumnos. Antes de
distribuir los archivos podréa especificar la ruta de destino para los alumnos. Si la ruta
de destino no existe, se creara automaticamente. Si el archivo y la ruta de destino ya
existen, el software le permite seleccionar si desea 0 no sobrescribir de forma
automatica el archivo original. Si el archivo que desea distribuir estd en uso, el

software puede enviar un mensaje a los usuarios correspondientes.
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Meadificar tiempo |

=Ml Escritorio : i Carpeta de archivos
D"? Bibliotecas Wi Carpeta de archivos

- @& test

Elﬂ Equipo

-, Disco local (C:)
Iﬂﬁ Disco local (D:)
E'ﬁ Disco local (E:])
[ Disca local (F:)
Elt" Disco local (G:)
[y Disco local (H:)

&M Red

]--@ Panel de contral

----- ﬁ Papelera de reciclaje
-_H AndroidTeacher g

eJ 3

rﬁi'm%re. | Estado deen... | Tamafio  Tipo Modificar tiempo | 1
|, Andriod Pendiente Directorio 18/03/2013 15:02

Para iniciar la distribucién de archivos

Seleccione los alumnos en el Modelo de clase.
Haga clic en el botdn Distribucion de archivos de la Barra de funciones.

Se muestra la ventana Distribucion de archivos.

M W dpoE

Examine, seleccione los archivos o directorios y haga clic en el botdn

W — e
para agregarlos a la lista Enviar.

5. Haga clic en el botén Enviar de la barra de herramientas Enviar

lista de la ventana Distribucién de archivos.

6. Especifique la ruta de destino en la ventana Enviar a....

7. Hagaclic en el boton Enviar de la ventana Enviar a....

Para seleccionar una politica de distribucion

1. Abra la ventana Distribucion de archivos.
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2. Haga clic en el boton Opcién ﬁ de la barra de herramientas de la ventana
Distribucion de archivos.

3. En el cuadro de dialogo emergente, seleccione Reemplazar.
4. Seleccione No distribuir o Reemplazar.

5. Haga clic en el boton Aceptar.

Para definir una carpeta de almacenamiento predetermi

1. Abra la ventana Distribucion de archivos.

2. Haga clic en el boton Opcién ﬁ de la barra de herramientas de la ventana
Distribucion de archivos.

3. Especifique la ruta de destino en la ventana Carpeta de destino predeterminada.

4. Haga clic en el botdn Aceptar.

< El ajuste predeterminado es Reemplazar.

Para definir Reemplazar

1. Abra la ventana Distribucion de archivos.

2. Haga clic en el botdon Opcién ﬁ de la barra de herramientas de la ventana
Distribucion de archivos.

3. Seleccione la ficha Reemplazar.
4. Seleccione No distribuir o Reemplazar.

5. Haga clic en el boton Aceptar.

Para definir el control de errores

1. Abra la ventana Distribucion de archivos.
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2. Haga clic en el botdon Opcién # de la barra de herramientas de la ventana
Distribucion de archivos.

3. Seleccione la ficha control de errores.
4. Seleccione Detener la distribucion de archivos inmediatamente o Continuar
la distribucién de archivos.

5. Haga clic en el boton Aceptar.

4.20 Administracion del envio de archivos

La funcién Envio de archivos permite a los alumnos enviar sus trabajos al directorio
especificado del equipo del profesor. El profesor puede elegir si desea 0 no aceptar
todos los archivos enviados por los alumnos o si prefiere que los alumnos le envien

los archivos de uno en uno.

Procedimiento para determinar si se permite o0 no a los

alumnos solicitar un envio de archivos

1. Cambie el Modo de visualizacion del area Modelo de clase a Modo de envio de
archivos.
2. Seleccione el alumno que desea definir.

3. Hagaclic en el boton Activar o Desactivado en el area Modelo de clase.

Procedimiento para aceptar los archivos enviados por los

alumnos

1. Elalumno realiza una solicitud de envio de archivos.

2. Vea la Solicitud de presentacion de archivos en el Modo de envio de archivos.

3. En la lista se mostrara el nombre del alumno, el tamafio del archivo y el nimero
de archivos.

4. El profesor puede seleccionar a uno de los alumnos y hacer clic en la opcién

Aceptar que aparece a la derecha.
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5. Aparecerd un mensaje en el area de mensajes de eventos de la interfaz principal

del equipo del profesor indicando que **: He enviado mis archivos.

Procedimiento para visualizar los archivos enviados por los

alumnos

1. Haga clic con el botdn derecho del raton en la barra del titulo de la interfaz
principal del equipo del profesor.

2. Haga doble clic en el alumno que desee ver.

3. La carpeta en la que se guardan los archivos enviados por los alumnos se abrira
automaticamente.

La funcién Envio de archivos también permite al profesor definir el nimero y el

tamafio maximo de los archivos enviados para evitar que los alumnos envien

demasiados archivos a la vez o archivos demasiado grandes.

Definir el nUmero y el tamafio maximo

1. Haga clic en el boton () establecer campsta enviada (o [a barra del titulo de la
interfaz principal.

2. Seleccione la ficha Opciones de recepcién de archivos que encontrard a la
izquierda del cuadro de didlogo emergente Opciones.

3. Seleccione la ventana Limitacién que aparece a la derecha.

4. Seleccione Limitar el tamafio del archivo a un maximo de e indique el tamafio
maximo permitido para el archivo en el cuadro de entrada de la derecha.

5. Seleccione Limitar el nimero de archivos a un maximo de e indique la
cantidad maxima de archivos permitidos en el cuadro de entrada de la derecha.

6. Haga clic en el boton Aceptar.

4.21 Recopilacion de archivos

La Recopilacién de archivos permite al profesor abrir el cuadro de didlogo Envio de

archivos al mismo tiempo, de forma que el profesor pueda recuperar los archivos de
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los alumnos en el mismo directorio.

Para iniciar la recopilacion de archivos

1. Haga clic en el icono Recopilacién de archivos de la Barra de funciones de la
interfaz principal del ordenador del profesor.

2. Enelareadel alumno, haga clic en el cuadro de didlogo Envio de archivos.

3. El profesor podra abrir la carpeta Enviado del a&rea Modelo de clase cuando todos

los alumnos hayan enviado los archivos.

4.22 Grabacion y reproduccion de pantalla

El software Classroom Management SmartMedia Pro le permite grabar las
operaciones del escritorio en un archivo ASF y reproducirlas posteriormente. Puede
introducir una pausa en la grabacion y reanudarla mas tarde. Al continuar con la
grabacion, los nuevos datos grabados se agregaran al final del archivo anterior.
También puede utilizar el Lapiz electrénico para realizar anotaciones en la pantalla y
grabarlas. Durante la grabacion también puede utilizar un micr6fono para grabar su

VOZ.

El software Classroom Management SmartMedia Pro le permite utilizar la funcién
Pelicula en la red para abrir el archivo grabado y reproducirlo en la clase como
Difusién de pantalla. Si ha grabado la voz, también puede reproducirla a los alumnos

al mismo tiempo.

Para empezar a grabar la pantalla

1. Haga clic con el boton derecho del ratdn sobre el area en blanco de la Barra de

titulo.

2. Haga clic en Grabacion de la pantalla en el ment emergente.

3. En el cuadro de dialogo Grabacién de la pantalla, indique el nombre del archivo
de destino y haga clic en Guardar.

4. La barra de herramientas de grabacion de pantalla aparecerda en la parte

73



Manual de Usuario

superior de la pantalla, tal como se muestra a continuacion.

A ©0®|@ w5

Pulse : para mostrar u ocultar la interfaz principal de los programas en el

equipo del profesor.

Pulse / para activar el Lapiz electronico mientras utiliza la funcién

Grabacion de pantalla y agregar anotaciones en la pantalla.

Pulse para introducir una pausa en la grabacion de pantalla.

Pulse @ para continuar con la grabacion de pantalla.

Pulse @ para detener la grabacién de pantalla.

@@ 00:00:10

indica que se esta realizando la grabacion y muestra el

tiempo que lleva grabando.

5. En ese momento, el boton Grabar de la parte superior de la imagen anterior

parpadeara de forma continua y se mostrara también el tiempo de grabacion.

Procedimiento para reproducir los archivos grabados

1. Haga clic en el boton Pelicula en la red de la barra de funciones.
2. En el cuadro de didlogo Abrir archivo, seleccione uno de los archivos grabados

y haga clic en Aceptar.
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<~ En un equipo que tenga instalado el software Classroom Management by
SmartMedia Pro, el profesor podrd reproducir los archivos grabados con

Windows Media Player.

4.23 Silencio y Desactivar silencio

4.23.1 Silencio

Procedimiento para poner alos alumnos en silencio

1. Seleccione a los alumnos en la zona del modelo de clase.

- Silencio

2. Haga clic en el boton Silencio — del area de funciones
generales.

4.23.2 Desactivar silencio

Para cancelar el silencio de alumnos

1. Seleccione a los alumnos en la zona del modelo de clase.

B Desactivar
2. Haga clic en el boton Desactivar silencio — silendo del area de
funciones generales.

5 Las definiciones del lado del profesor

5.1 Opcion del modelo de clase

En ésta pestafia, el profesor puede escoger registrar a todos los estudiantes en un

modelo de clase y fijar las propiedades en Silencio.
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Opcién del modelo de clase _ I

- Difusion de pantalla |
- Conversadon de voz & Empea'a todos los alumnos del modelo de dase al inidar
- Grabacion de pantall

- Opciones de recepcit silencio

la edeterminada
Tedids : i - @l"b:ﬁ!'il imagen pr
- Contrasefia = (Z) Mastrar el mensaje definido por el usuario:

| I

Color del texto: | -
Color de! fondo: |- .|

5.2 General

En ésta pestafia, el profesor puede fijar las propiedades de Levantar la mano, mensaje

remoto y sesion de los alumnos.
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\Opd;imts
crorce T
- Opcion del modelo de
Levantar la mano
- Difusion de pantalla 1 J‘ [¥] Bajar automaticamente las manos levantadas de los alumnos
- Conversacion de voz
- Supervisar las activic [¥] Mostrar notificadén cuando el alumno utiiza la funddn de mano levantada
- Grabacdn de pantall .
o e : [¥] Emitir un sonide al redbir una notificadcn: C:\Program FilesiM
:;ed:de acceso rapii Mensaje remato
- Contrasefa
o Duracion del mensaje en pantalla 5 =i segundos
[] Emitir un sonido al recibir una notificacidn: Ci‘ﬁogrmﬁﬁwr
Guardar mensajes: C:\Users'test\Docu
Sesion de los alumnos

‘)‘) [¥] Emitir un sonide cuando un alumno inide una sesidn:  C:\Program Files\M

[m l _ Cancelar |

5.3 Difusion de pantalla normal

En ésta pestafia, el profesor puede seleccionar el modo de fabrica, desde el lado del
estudiante, durante el proceso de Difusion de pantalla. Adicionalmente, el profesor
puede fijar la via de guardar y el rendimiento de la pantalla durante el proceso de

Difusién de pantalla.
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Configurar lista: Difusion de pantalla normal g i

- Opcion del modelo de
.- General - Mormal

B ifiisin de pantalla [ triiciar voz con difusién de pantalla o con grabacicn de pantalla
-~ Conversacion de voz L—! [ Pantalla del alumno en modo de ventana

- Supervisar las activic o

- Grabacion de pantall
- Opciones de recepcit

Grabacion de la pantalla

-~ Teda de acceso rapi [T Registro automético de pantalla durante la difusién
- Contrasena .

Ruta de carpeta predeterminada para archivos grabados:
C:\WUsers\test\Documents \Classroom Management by Mythware\Yolan Examinar...

- Rendimiento de la difusién y la grabadién de la pantalla

M oA @ Normal © Baio

- Resoluddn de pantalla en modo de ventana vinculada

L—m_][m]i

5.4 Conversacion de Voz

En ésta pestafia, el profesor puede fijar las propiedades del Conversacion por Voz,
tales como pantalla en blanco, bloqueo del teclado y del raton del equipo del

estudiante.
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Cpoone - -
corcie

- Opcion del modelo de _

e - Ensefianza con voz

- Difusidn de pantalla | [7] Poner en blanco la pantalia del alumno

B8 Conversadon de vo . :

mres [¥] Bloquear el tedado y el ratdn del alumno

- Grabacdn de pantall

- Opciones de recepcit

-Red Configuracién de audio

Tecedeaseriol (@) pon 125t 16, uncon

- Contrasefa
Eiltro de ruido: Me '— Ma Valumen
Tamario del bifer de sudio: Me "!— Ma 350ms

3

5.5 Supervixar las actividades de los alumnos

En ésta pestafa, el profesor puede fijar el maximo de nimeros a desplegar, duracién

de toggle y duracién de la vista en el monitor.
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Configurar lista: Supervisar las actividades de los alumnos

- Opcion del modelo de
- General - Canfiguradidn del monitor

- Difusion de pantalla 1 o il 3
e e S Dé? Nimero méxime de pantallas de alumnos en el monitor: g%

R Supervisar las activi s i .

- Grabacién de pantall Duracidn del cambio: 500 milisegundos

- Opciones de recepcit
- Red Ver la duracion: 5 it

5.6 Grabacion de pantalla

En ésta pestafia, el profesor puede fijar la esquema de calidad, la calidad de la

grabacion y si se graba la voz durante el registro de la pantalla.
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\Opd;inm;s_
Configurar lista: Grabacidn de pantalla 1 i

++Opdidn del modelo dr Seleccione el esquema de calidad que muestre la configuracién més adecuada parala
- General © grabacidn. Recuerde que, al cambiar los pardmetros siguientes, se modificara el
- Difusion de pantalla | esguema selecdonado,
- Conversadon de voz Esquemae de calidad
- Supervisar las activic
B8 GGrabacion de pantall Normal )
- Opdones de recepcit
s P Configuracidn del esquema de grabacdidn de pantalla
- Contrasefia S cuadros:

Intervalo de cuadros principales:

Tasa de transferenda:

Calidad de |a imagen:

Opciones
[¥] Grabar convoz

[¥] Grabar con parpadeos de puntos rojos

[ Aceptar | | cancelr |

5.7 Opciones de recepcion de archivos

En ésta pestafia el profesor puede escoger el folder que se usara para guardar los
archivos entregados por los estudiantes, y puede fijar los limites del tamafio de los

archivos y su cantidad.
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Opciones
ot i
- Opdén del modelo de
- Difusion de pantalla | mmdﬂlﬂ.@l’pﬁh-ﬁedebemiﬂda dﬂ':desegu Einlas sedis e e o
- Conversacion de voz
- Supervisar las activic C:\Users\test\Documents\Classroom Management by Mythware\Yolandalf [ Examinar.. ]
| - Grabacion de pantall

= Opdones de recepd

Guardar k:sad‘ﬂﬁnséeh_s-almma’! la mﬁelzdegh’cmo_ddu de dase

- Teda de acceso rapi
- Contrasefia

Mostrar una notificacion al redbir un archivo

P
[ Limitar &l tamafio del archiv & un maximo de: ME
[ Limitar &l niimero de archivos a un maximo de: 100 %

3

5.8 Red

En ésta pestafia, el profesor puede escoger una direccion IP para el lado del profesor y

fijar el periodo de validez de la red. Ademas puede fijar otros campos de la red.
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.‘OP‘F‘DT“?S.

Configurar lista:

- Opcion del modelo de
e

- Difusion de pantalla |
- Conversacion de voz
- Supervisar las activic Detectar periodo de latencia: &0 seg
- Grabacion de pantall
- Opciones de recepcic
Elegir la velocidad de la conexign

- Teda de acceso rapi
- Contrasefia @ Configuracién de red

Uelogdad méima de a ransmsicn: 0% Kops

Tamafio méximo del paquete:
Cmﬁéidaddela transmisicn:

Velocidad de cuadros de la difusion de Ia pantalla: @

Calidad de la imagen de la difusién de |a pantalla:

5.9 Tecla de acceso rapida

En ésta pestafia,el profesor puede definir teclas rapidas para algunas funcionalidades

comunes.
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\Opd;imts
cortos
- Opcion del modelo de B
- General -Fundsn Mormal
;i iitson de oot ) | Difusidn en pantalla: Shift + Alt +F5
- Conversacion de voz
- Supervisar las activic Difusion de voz: Shift + Alt +F7
- Grabacion de pantall 0 -
Ohcones e fecenck Demastracién del glumno: Shift + Alt +F5
~Red Peliculs en la red: Shift + Alt +F11
B Teda de acceso rapi
..ContraseRa Distribucidn de archivos: shift + Alt +F10
5 o
@ Supervisar y controlar: shift + Alt +F4
Reproduccdén de grabacidn
ﬁ Grabaddn de pantalla: Shift + Alt +F8
3

5.10 Contraseina

En ésta pestafia,el profesor puede fijar la palabra de acceso al registro.

Opciones _
Lo
- Opcion del modelo de
- Difusidn de pantalla [ Mostrar contrasefia
- Conversadon de voz & -
--Supervisar las activic -
- Grabacion de pantall Conib :

- Opciones de recepcit
-Red Confirmar contraseria:
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Lado del estudiante

6 Introduccidn alainterfaz de usuario

Una vez instalado el software Classroom Management SmartMedia Pro, podra

participar en las actividades de la clase mediante los siguientes métodos.
1. Barra de herramientas flotante
2. Menu del icono de notificacion del sistema

3. Tecla de acceso directo del escritorio

6.1 Barra de herramientas flotante

Al iniciar el software, aparece una barra de herramientas en la parte superior del

escritorio como la que se muestra a continuacion.

IR 1=

e e e e e L HEEEE S T

»

Para mostrar u ocultar la barra de herramientas.

¥ S

Para conectarse/desconectarse a la clase del profesor.

Para levantar la mano y hacer preguntas.

Para enviar mensajes al profesor o ver los mensajes recibidos.

Para enviar archivos de tareas al profesor.
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B
Para ver archivos recibidos del profesor.

Eer Para mostrar la Ayuda.
6.2 Menu del icono de notificacion del sistema

Al iniciar el software, aparecera un icono de notificacic')n@en el area de la bandeja

del sistema. Existen tres iconos, y cada uno de ellos tiene un significado distinto.

Sin conexiones de red.
& Con conexiones de red. Adin no se ha establecido la conexién con el profesor.

9 Con conexiones de red. Ya se ha establecido la conexién con el profesor.

Haga clic con el bot6n principal o secundario del ratén en el icono de notificacion y

aparecera el siguiente men.

Conectar...
Desconectar
Registrar...
Establecer nombre...

' Levantar Iz mano (Blog Despl)
Enviar mensaje...
2y Enviar archivos al profesor...

Ver archivos del profesor

IV_ Mostrar un mensaje de notificacién cuando se realice la supervision

% Ayuda
Acerca de...

6.3 Tecla de acceso directo del escritorio

Al instalar el software, se afiadird un icono de acceso directo E en el escritorio
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del equipo. En funcion del estado, al hacer doble clic en el icono de acceso directo, se

obtendran distintos resultados:

Doble clic en el icono si

|

no esté conectado con el profesor

Resultados

Se abrird el cuadro de didlogo Lista de

sesiones.

estd conectado con el profesor pero el

profesor no le ha bloqueado

Aparecera el mensaje: "Se ha conectado
con el profesor. Desea desconectarse y

conectarse con otro profesor?"

estd conectado con el profesor y este le ha

blogueado

Aparecera el mensaje: "Se ha conectado
con el profesor y estd bloqueado. No

puede cambiarse a otro profesor".

7 Login del estudiante

7.1 Configuracion del nombre de usuario

Antes de establecer la conexion con un profesor, debe definir un nombre de usuario,

tal como se indica a continuacion:

1. Haga clic en el icono de notificacién @. Seleccione Establecer nombre... en el

menU emergente. Aparecera el cuadro de didlogo Establecer nombre.

2. En el cuadro de diadlogo Establecer nombre, escriba su nombre de inicio de

sesion.

3. Haga clic en Aceptar.
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< Este nombre se utilizarda como ID Unico para la conexién con el profesor. No se
permite la repeticion de nombres entre alumnos conectados con el mismo
profesor. Si tiene el mismo nombre de usuario que otro alumno, el profesor le
notificara automaticamente la situacion y podré elegir otro nombre la préxima

vez que inicie sesion.

<> Puede cambiar su nombre cuando esté desconectado.

7.2 Conexion con el equipo del profesor

Al conectar su equipo a la red inalambrica o LAN, el software Classroom

Management SmartMedia Pro actualizara automaticamente la lista de profesores en la

red. Podré elegir un profesor y empezar a aprender.

Procedimiento para establecer la conexion con un profesor

1. Haga doble clic en el icono de acceso directoE del escritorio, o bien haga clic

B

en el boton Conectar === de la barra de herramientas flotante.
2. En el cuadro de dialogo Lista de sesiones, seleccione a un profesor en linea.

3. Haga clic en el boton Conectar.
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Las sesiones para profesores disponibles se enumeran a continuacion.
Seleccione la sesion apropiada para unirse a ella.

Yolanda
152.168.1.200

Conectar

Si es la primera vez que se conecta con un profesor en concreto, este debera aprobar
su solicitud para que pueda unirse a la clase. El profesor puede aceptar su solicitud de

conexion o bien rechazarla.

Si el profesor acepta su solicitud de conexién, el icono de notificacion del sistema

pasara del estado de no conexién &Jal de conexion Eay se habilitaran la mayoria de

los botones de la barra de herramientas.

Si el profesor rechaza su solicitud de conexion, recibira un mensaje: "El profesor que

ha seleccionado ha rechazado la conexion".

Si vuelve a establecer la conexion con un profesor con el que ya se habia conectado

previamente, la solicitud se aceptara automaticamente.
Conexién automatica con el profesor:

Si un profesor inicia el software Classroom Management SmartMedia Pro y ejecuta la
funcién de bloqueo para imponer la conexién del alumno, el estudiante que no se haya

conectado con ningun profesor se conectara directamente con él. En este caso, el
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alumno no podré elegir a los profesores.

Procedimiento para desconectarse de un profesor con el que se ha establecido

conexién previamente:

.

1. Haga clic en el boton Desconectar ~==" de la barra de herramientas flotante.
2. Cuando aparezca el cuadro de didlogo Lista de sesiones, podréa volver a elegir un

profesor con el que conectarse.

B2

<> Cuando un profesor bloquea a un alumno, el boton ~—~—  queda inhabilitado

Ee
' y el alumno no puede cancelar la conexion con el profesor.

< El profesor puede ejecutar la funcién de Conexion automatica para obligar a los
estudiantes de su clase a registrarse. El estudiante no puede escoger al profesor en

éste caso.

7.3 Registro del alumno

Al establecer la conexién con un profesor, este puede exigir el Registro del alumno.
Le permite introducir sus datos e informar al profesor de que esta conectado a su

clase.

Cuando un profesor exija un proceso de Registro del alumno, el equipo mostrara la

ventana de Registro del alumno.
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Proporcione la siguiente informacion:

Coe ] [ coce |

Procedimiento para completar el proceso de Registro del

alumno

Escriba su nombre en el cuadro de didlogo Registro del alumno.
Escriba el nombre de la clase en el cuadro de didlogo Registro del alumno.

Escriba su ID de alumno en el cuadro de didlogo Registro del alumno.

e

Haga clic en el boton Aceptar.

<> Cuando un profesor exija el proceso de Registro del alumno, el fondo de
escritorio del alumno pasara a ser negro. El estudiante no podra realizar ninguna
accion hasta que finalice el proceso de Registro del alumno. Una vez concluido,

el alumno podréa volver al escritorio original para realizar otras acciones.
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8 Lafuncion del lado del estudiante

8.1 Levantar la mano

Durante la clase, puede utilizar la funcién Levantar la mano para hacerle una

pregunta al profesor.

Procedimiento para utilizar la funcidén Levantar la mano

1. Haga clic en el boton Levantar la mano de la barra de herramientas flotante.

Consejos

<~ También puede ejecutar la funcion Levantar la mano pulsando la tecla de
funcién Blog Despl del teclado. La tecla de funcién Blog Despl es la tecla de
acceso rapido definida de forma predeterminada en el software. Puede utilizarla

en cualquier momento para activar la funcién Levantar la mano.

8.2 Mensaje

Durante la clase, puede enviar mensajes de texto a su profesor para comunicarse con

él.
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Profesor [Tuesday, January 10, 201 207:558)

|_ Hola, alumnos, empezamos la clase ahora. |I

Alumno {Tuesday, January 10, 201207:59)
S

| iMuy bien!

Procedimiento para enviar mensajes a su profes

1. Haga clic en el boton Enviar mensaje ﬂ de la barra de herramientas flotante.
2. Escriba mensajes de texto en el cuadro de entrada del cuadro de didlogo Mensaje

remoto.

3. Haga clic en el boton Enviar.

Consejos

<~ Haga clic en el botdn Insertar frase para insertar frases comunes en el cuadro de

entrada.

< Si el profesor decide rechazar los mensajes de texto enviados por un alumno, el

boton Enviar mensaje de la barra de herramientas flotante pasara a estar

inhabilitado # . En ese caso, el alumno no podra enviar mensajes al profesor.

8.3 Enviar archivos

Durante la clase puede enviar al profesor las tareas asignadas durante la clase.
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@ ‘ | @ Erviar @ Interrumpir
I =1 1ipng )
‘ Pendiente...
SKE
m > Classroom Management Use...
S BRTE Pendiente..,
3,680KE

1. Haga clic en el boton Enviar archivo de la barra de herramientas flotante.

2. En el cuadro de didlogo emergente Enviar archivo, haga clic en el boton Agregar

archivo @para afiadir archivos, o haga clic en el botdn Agregar carpeta de

archivos ‘para agregar una carpeta.
3. Repita el paso 2 hasta que haya terminado de afiadir todos los archivos y carpetas
de archivos que desee enviar.

4. En el cuadro de dialogo Enviar archivo, haga clic en el botén Enviar archivo

B Erwiar A .. . .
para enviar al profesor la solicitud de envio de archivo.
5. Espere la respuesta del profesor.Si el profesor acepta la solicitud de envio, el

archivo se enviara automaticamente.Si el profesor rechaza la solicitud de envio,
aparecera el siguiente mensaje:"Envio rechazado. El profesor no acepta envios

de archivos en este momento. Envielo mas tarde."

El profesor podria haber establecido un limite sobre el nimero y el tamafio de los

archivos que pueden enviarse simultdneamente.El profesor podria enviarle un mensaje
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como:"Solo puede enviar 3 archivos” o "El tamafio del archivo enviado debe ser
igual o menor que 2 MB." Esto significa que los archivos enviados deben cumplir

con el limite definido por el profesor.

Durante el proceso de envio de archivos, puede pulsar el boton Interrumpir envio

o Interrumpir , .
para cancelar el envio del archivo actual.

8.4 Ver archivos del profesor

Los estudiantes pueden usar ésta funcién para abrir el folder en el cual guardan los

archivos recibidos por parte del profesor.

Ver archivos

1. Haga click en el boton E‘

2. Aparecera el folder del registro de archivos enviados por el profesor.

<~ Si el profesor no ha enviado ningun archivo, el b6ton permanecera de color gris.

8.5 Difusion de pantalla

Si el profesor manda la difusién en pantalla con modo de pantalla completa, el lado
del estudiante recibira la difusién en formato de pantalla completa. Luego aparecera la

barra de herramientas flotante en la parte superior de la pantalla de la computadora.
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Madame Curie (1867—1934) was a world famous woman

scientist.

She was born in a teacher’ s family in Poland.
From her early childhood, she loved to study and
hoped to become a scientist. She finished middle
school at the age of 16. At 24 she left for Paris
and entered Paris University. She lived a very

simple life and studied very hard.
Madame Curie devoted her whole life to the study

of science. She won the Nobel Prize for Physics in

1903 and for Chemistry in 1911.

Los estudiantes pueden ejecutar las siguientes operaciones con la barra de

herramientas flotante.
Cambiar modo de vista

Cambia el modo como los estudiantes ven la pantalla del lado del profesor, hay 3

modos como Se Ve.

1. Visualizacién automatica

El foco permite seguir el movimiento del ratén.
2. Panoramica

Arrastre el area de despligue a mano. Se puede usar con vista aérea, y la vista

completa de la pantalla del profesor en vista aérea.
3. Agrandar imagen

La pantalla siempre muestra el &rea completa. Y éste es el modo pre-establecido.
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Guardar archivo de imagen
Guarda la pantalla actual como foto, y el formato es JPEG.
Grabacion de pantalla

Registra el contenido de la difusion de pantalla para su revision después de clase. El

formato del video es ASF.

< El profesor puede escoger el modo en el cual los estudiantes reciben la edifusion

de pantalla, pantalla completa o ventana.

<~ Si el profesor inicia la difusién de pantalla en modo de ventana, los estudiantes

L B
pueden hacer click en el boton ¢ * para cambiar el modo.

8.6 Demostracion del alumno

El profesor selecciona a un estudiante para enviar su pantalla a otros estudiantes. Las

pantallas de los otros estudiantes muestran lo mismo en la difusion de pantalla.

< El profesor puede monitorear, controlar o participar con éste estudiante durante el

proceso de demostracion de alumno.

8.7 Pizarrdon Interactivo

El profesor puede utilizar el pizarron para compartir imagenes con los estudiantes, y si
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el profesor invita al alumno pueden dibujar juntos sobre el mismo lienzo.

kel cuardar | im?HenamiEr#as ~ [

Para Usar las Herramientas

1. Haga clic sobreel boton Herramientas;

2. Haga clic sobre la herramienta que desee usar.

T
" Abra la vista aérea y arrastrela al lienzo.

~* Rote el area seleccionada sobre el lienzo.
» Llene el area del lienzo con el color frontal.
T Inserte el texto en el lienzo.
» .
~ Borre parte del lienzo y reemplace la con el color de fondo.
Escoja un color de la imagen y Usela para colorear.
- -
Inserte una imagen en primer plano.

Haga una Captura de Pantalla.
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Para usar el Brocha

1. Haga clic en el boton Brocha;

2. Haga clic sobre el tipo de brocha que desea usar.

Para Usar las Formas

1. Haga clic sobre el boton Formas;

2. Haga clic sobre la forma que desea usar.

Para guardar el lienzo

1. Haga clicsobre el boton Guardar.

8.8 Iniciar Sesioén

Después de que el profesor inicie sesién, el siguiente dialogo aparecera en el

escritorio del estudiante.

Para Iniciar Sesidon

1. Ingrese el ID del estudiante, Password, Nombre, Sexo, Clase y Departamento;

2. Haga clic sobre el boton Iniciar Sesion.
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8.9 Respuesta Rapida

Cuando el profesor organiza una respuesta rapida durante la clase, en su pantalla
aparecera una ventana para responder, y el primer estudiante que presione el botdn

puede responder la pregunta y tiene la chance de una recompensa.

Para responder Primero en Contestar

escuche la pregunta;
Haga clic sobre el boton cuando el profesor active las respuestas;

Conteste la pregunta con el micréfono;

1.
2.
3.
4.

Para Responder Introducir Respuesta

El profesor accesara a su pregunta con una recompensa.

1. Escuche la pregunta;
2. Ingrese su respuesta el recuadro;

3. Elsoftware compara su respuesta con la respuesta correcta.

Para contestar Primero en Mostrar

escuche la pregunta;
Haga clic sobre el boton cuando el profesor active las respuestas;

su pantalla sera transmitida a los otros automaticamente;

A W e

El profesor accesara a su pregunta con una recompensa.

8.10 Chat

Durante la clase, el profesor podria organizar una conversacion en grupo o un tema de

chat. Esta funcion le permite conversar con otros estudiantes del mismo grupo,
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mediante herramientas de texto.

8.10.1 Chat grupal

Cuando el profesor inicia la funcién Chat, en su ordenador aparecera la interfaz

emergente de la Conversacion en grupo.

. olanda (profesor)

Para enviar en el chat un mensaje a un estudiante

1. En el cuadro de dialogo Chat, seleccione la ficha correspondiente al tema del que
desea conversar.
2. Escriba un mensaje.

3. Haga clic en el boton Enviar.

Para compartir archivos con un estudiante desde el chat de

1. En el cuadro de didlogo Chat, seleccione la ficha correspondiente al tema del que

desea conversar.

2. Haga clic en el boton mostrar la funciéon adjuntar archivos "ﬁ;"
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3. Seleccione el archivo que desea compartir.

4. Haga clic en el botdn Aceptar.

Para ver el historial de mensajes de la conversa

1. En el cuadro de diadlogo Chat, seleccione la ficha correspondiente al grupo con el

que desea conversar.

2. Haga clic en el boton mostrar el historial de mensajes " @J

8.10.2 Tema de chat

Las pantallas de los estudiantes muestran lo que sigue, cuando el profesor abre el
Tema del Chat. Los estudiantes pueden escoger el tema en el cual estan interesados y

chatear con otros en el mismo grupo.

Ijstadeiemas|

2013
«%  Namero en linea: 1

Unirse a un tema

1. Haga click en el bot6n Unirse al lado del nombre del tema en la lista de temas.
Aparecera el siguiente dialogo en la pantalla de los estudiantes, después de unirse al

tema.
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Lista de temas [ 2013 x]

8 Yolanda {profesor)

Para escoger nuevamente un tema

1. Seleccione la pestafia de Lista de Temas en el didlogo de Tema de Chat.

2. Haga click en el boton Unirse al lado del nombre del tema en la lista de temas.

Para iniciar un tema en el Chat

1. Haga click en Enviar para chatear con los estudiantes en el mismos grupo;

< Los estudiantes pueden escoger solamente un tema.

8.11 Enseflanza en grupos

Las Ensefianza en grupos permiten al lider del grupo ejecutar funciones como
Reproduccién de pantalla o Demostracion para alumnos dentro de cada grupo, para
enriquecer las actividades de ensefianza y aprendizaje y mejorar la interaccion entre

alumnos.

Cuando el profesor inicie la funcién Ensefianza en grupo, en el equipo se visualizara
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una interfaz de Ensefianza en grupo emergente.

Barra de funciones

B LR e R0 mag

Cuando el profesor inicie la Ensefianza en grupo, el profesor y los lideres de grupo
veran una barra de herramientas en el cuadro de didlogo Ensefianza en grupo.Los

lideres de grupo pueden utilizar las funciones de la barra de herramientas.

-
1.Pulse == para reproducir la pantalla del lider del grupo al resto de integrantes

del grupo.

2. Pulse & para mostrar la pantalla de un integrante del grupo al lider del grupo y

a otros integrantes del grupo.

3. Pulse @ para mostrar los archivos multimedia a los miembros del grupo.
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4. Pulse @ para reproducir la visualizacion de la camara a los integrantes del
grupo.

5. Pulse ‘3!3 para hacer el seguimiento y control de un integrante del grupo.

6. Pulse E para enviar comandos remotos a integrantes del grupo.
7.Pulse @' para enviar archivos a integrantes del grupo.
" I . L :
8.Pulse — , —— para silenciar o desactivar el silencio de los miembros del
grupo.

9. Pulse @ para detener la funcion.

Para iniciar una funcion en un grupo

1. Haga clic en la Tabla del grupo que desea seleccionar.

2. Haga clic en el botdn de la funcién de la barra de funciones.

= 7

Para detener una funcion en un grupo

1. Haga clic en la Tabla del grupo que desea seleccionar.

2. Haga clic en el boton Detener de la barra de funciones.

Consejos

< Solo el lider del grupo puede utilizar la anterior barra de funciones.

< Si el profesor comienza a utilizar la funcion, los lideres de grupo, al igual que los

otros integrantes del grupo, recibiran las acciones del profesor.

8.12 Quiz

Durante la clase, podra participar en el quiz organizado por el profesor. Un proceso de

quiz completo consta de los siguientes pasos:
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1. El profesor prepara el quiz.

2. El profesor distribuye el quiz.

3. Los alumnos responden a las preguntas del quiz.
4. Los alumnos envian el quiz al profesor.

5. El profesor corrige y reparte el quiz.

6. Elalumno ve la nota del quiz y el resto de informacion facilitada por el profesor.

8.12.1 Preparacion del quiz

Un quiz tipico se compone de grupos de preguntas y preguntas. Un grupo de
preguntas sirve para agrupar varias preguntas y facilitar la respuesta. Existen cuatro

tipos de preguntas.

Pregunta de varias opciones: Preguntas objetivas, con una 0 varias respuestas

correctas.

Pregunta de Verdadero o Falso: Preguntas objetivas, cuya respuesta es "Verdadero"

o "Falso".

Pregunta abierta: Preguntas subjetivas, requieren una respuesta de varias lineas en

sus propias palabras.

Pregunta de espacios en blanco para completar: Llene cada espacio en blanco con

las palabras o frases correctas.

8.12.2 Distribucion del quiz

Para poder empezar a responder las preguntas, el profesor debera enviarle el quiz. Para
recibirlo, no necesita hacer nada, simplemente espere a que el profesor se lo envie.
Durante el proceso de distribucion, podré ver varias notas sobre el estado de la
distribucion del quiz. Una vez recibido el quiz, no podra empezar a responder hasta que

el profesor emita una orden de Comenzar Cuestionario.
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8.12.3 Respuesta de las preguntas

Cuando el profesor inicie un quiz, este se visualizara en el equipo y, cuando el

contador se ponga en marcha, podra empezar a responder a las preguntas.

Procedimiento para empezar a responder alas pregu

1. En el cuadro de didlogo Quiz, vaya hasta una pregunta.

2. En el area de respuestas, seleccione las respuestas que considera correctas.

3. Arrastre la barra de desplazamiento que encontrara a la derecha del cuadro de
didlogo Quiz para desplazarse por la pagina del quiz.

4. Repita los pasos 1, 2 y 3 hasta que haya contestado todas las preguntas.

Consejos

< En las preguntas de redaccion, debera escribir mensajes de texto.

<~ Para Pregunta de espacios en blanco para completar, debe llenar cada espacio con

sus palabras o frases.

8.12.4 Envio del quiz

Cuando haya respondido a todas las preguntas, envie el quiz al profesor. Una vez

enviado, ya no podra modificar su contenido.

Procedimiento para enviar un quiz

1. Responda a todas las preguntas.
2. Haga clic en el boton Enviar que aparece en la parte inferior del documento.
3. Enel cuadro de dialogo de confirmacion que aparecera, seleccione Si.

o)

1. Responda a todas las preguntas.
2. En el cuadro de dialogo Quiz, seleccione el mend Abrir.

3. Seleccione Enviar en el mend emergente.
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4. En el cuadro de didlogo de confirmacion que aparecera, seleccione Si.

< El cuestionario es entregado al profesor cuando se agota el tiempo.

8.12.5 Correccion del quiz por parte de los profesores

Ademas de corregir y evaluar las respuestas a las preguntas objetivas, el profesor
puede afiadir comentarios sobre las preguntas de redaccion. El profesor también puede

indicar los puntos clave o las respuestas estandar de las preguntas de redaccion.

8.12.6 Visualizacién de la evaluacion del quiz realizada por el
profesor

Cuando haya realizado el quiz, debera esperar a que el profesor lo evalle y se lo

mande corregido.

Procedimiento para ver la evaluacion del quiz

1. Cuando el profesor le envie el quiz corregido, visualizara automaticamente una
pagina html en el escritorio del equipo.

2. Podra ver varias clases de informacion sobre su quiz, incluidos los datos
siguientes:

eLa puntuacion total que ha obtenido

eL0s puntos que valia cada pregunta y los puntos que ha conseguido (a la
derecha de cada pregunta)

oL as respuestas correctas de todas las preguntas objetivas con los comentarios
del profesor

Consejos

< La respuesta correcta se mostrara en color azul. Las preguntas de redaccién no
tienen una respuesta fija.

<~ Una vez cerrada la pagina html, podra volver a abrirla mas tarde. El quiz se
guardara en su carpeta con el nombre de raiz Documentos\Classroom
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‘ Management SmartMedia Pro\Quiz\Papel. ‘

8.13 Cuestionario en hoja de respuestas

Cuestionario en hoja de respuesta es una actividad desarrollada por el profesor.

Después de lanzar al cuestionario, aparecera el siguiente diadlogo del lado del

estudiante.

- [E Question Group one: Choose the Correct a... [ =
| [
Question Group one: Choose the Correct answer = ‘ A | B | & ‘ 8 ‘
| Q Chfs i ner fectian in the park = Qu:?taon Group two: Blank filling question... i
o | 2 | |
L [ wo | |
e |
e | i
Actalk a walking L
1]
B.take a walk ﬂ | | ‘
C.taking a walk | m | |
D.takes a walk 7 2 | |
‘ i. 2.The Person is a famous writer Figure Composition: The Tortoise And The ...t
—_— A.with whom you talked
B.who you talked with
C.that you talked with o 9o m
T Poinee sallind delbn - " -
© 00923 = Someter.

Por contestar:9
s

= - B =P

Para contestar una pregunta de opcion maultiple

1. Haga click en la opcién para seleccionarla;

2. Haga click nuevamente en la opcion para desecharla.

Para contestar una pregunta correcto incorrecto

1. Haga click en V o x para seleccionar ésta opcion;

2. Haga click nuevamente en la opcion para desecharla.

Para contestar una pregunta para rellenar espacio en blanco

1. Registre la respuesta en la casilla de registro de datos.

Para contestar una pregunta de composicion

1. Registre la respuesta en la casilla de registro de datos.
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Para contestar una Pregunta Abierta

1. Ingrese la respuesta en el recuadro.

. . Someter ,
Haga click en el boton para mandar la respuesta después de

completar todas las respuestas.

8.14 Cuestionario

El profesor puede remitirle una Cuestionario durante la clase.

Procedimiento para empezar a responder a las preguntas

1. En el cuadro de didlogo Cuestionario, navegue hasta una pregunta.

2. En el area de respuestas, seleccione las respuestas que considera correctas.

3. Haga clic en el boton Enviar.

Cuando se acabe la Cuestionario, la respuesta correcta se mostrara inmediatamente en

la parte superior de la ventana Cuestionario si no se usa como encuesta.

Consejos

< Los Cuestionario constan de una sola pregunta. Sélo hay tres tipos de preguntas

posibles: preguntas de una sola respuesta, preguntas de varias respuestas y

preguntas del tipo Verdadero o Falso.

< Si el Cuestionario se utiliza s6lo como referencia, no se mostrara ninguna

respuesta correcta cuando haya terminado de contestar.

8.15 Reproduccion de pantalla

Durante la clase, el profesor puede enviar su pantalla para que los alumnos la vean vy,
al mismo tiempo, grabar las operaciones de la pantalla como archivo ASF. Podra ver

los archivos grabados por el profesor con Windows Media Player.
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El profesor puede enviar los archivos de grabaciones de pantalla a sus alumnos con la
funcién Distribucion de archivos. Una vez terminada la clase, podra reproducir y

revisar los archivos de grabaciones de pantalla con Windows Media Player.

Consejos

<~ Para poder reproducir los archivos de grabaciones de pantalla con Windows

Media Player, es necesario que su equipo tenga instalado el software Classroom

Management SmartMedia Pro.
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